Corsi di Informatica- Manuale Corso

Access 2000

Introduzione

Che cos'e un Database

Il modo migliore per spiegarlo e attraverso un esempio: Una rubrica telefonica

Nome Indirizzo Citta CAP PR Tel
CRlziTim Internazionale /. | onate 6 Turbigo 20029 |MI | 0331891111
Via Alzaia Robecchetto con
Ritorante San Pietro Naviglio Grande 20020 | MI | 0331875402
18 Induno
Silvio Crispiatico Via Lonate 6 Turbigo 20029 | MI | 0331891111
Rubrica

Un database quindi non € altro che una raccolta di dati. Tutti i i dati sono ordinati
alfabeticamente.

Alcune definizioni in base all'esempio

Campo Si intende "nome", "indirizzo", "citta", "CAP", "PR", "Tel"

Record Ogni utente nella rubrica

Nella progettazione di un database si parte dalla definizione dei Campi che fanno parte del
database. Ogni utente che verra aggiunto al database ne modifichera la dimensione, ma
non la struttura.

Un database quindi € formato da una tabella. Nell'esempio precedente si puo notare che ci
sono dei dati ripetuti. Le informazioni Citta, CAP e PR sono strettamente collegate. Quindi si
potrebbe creare una tabella citta:

NumeroCltta Citta

1 Robecchetto con Induno | 20020 | Ml

2 Turbigo 20029 | Ml

citta

e la tabella Rubrica diventerebbe

Indirizzo NumeroCltta Tel

Centro Internazionale Reiki | Via Lonate 6 2 0331891111
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Ritorante San Pietro

Via Alzaia Naviglio Grande 18

0331875402

Silvio Crispiatico

Via Lonate 6

0331891111

Rubrica

Vantaggi di questa tecnica:

. Riduzione dello spazio accupato
. Congruenza dei dati: Turbigo sara sempre in provincia di Milano e avra sempre lo

stesso CAP

. Riduzione degli errori di scrittura: con una tabella unica si potrebbero creare
"Robecchetto con Induno”, "Robecchetto c/I1", "Robecchetto con I.", e questo

complicherebbe la ricerca di tutti gli utenti che sono nella stessa citta.

In termini informatici tutto questo si dice normalizzare il database : Ogni dato compare

una sola volta.

Acces consente lavorare a un database database in tre modi

1. Utilizzando un database esistente. Il database Nortwind é un esempio di tutte le
possibilita offerte dal programma per la gestione dei dati e puo essere installato come

esempio.

2. Utilizzando progetti di database. In questo caso si utilizzano dei database
preimpostati scegliendo quello che piu si avvicina a cio che vogliamo creare noi
3. Creando il database dal nulla. In questo caso una volta pianificato il database si

passera alla costruzione degli elementi principali che lo compongono:

o Tabelle
o uer
o Maschere

o Report

Il primo modo ¢ utile per vedere tutte le possibilita offerte da un database. E' possibile in
questo modo prendere spunti per il proprio progetto. Il secondo modo e utile se non si ha
molto tempo e se il modello scelto € molto vicino al database che si vuole creare.

Prenderemo in considerazione il terzo modo per avere una completa gestione del database.
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g2 Horthwind : Databasze - |0l x|

Ciggekki

_rea una tabella in visualizzazione Strutkura

abelle
. Crea una tabella mediante una creazione guidata
Cuery
Crea una tabella mediante limmissione di dati
Maschere C ateqorie

Repart Clienti

Pagine Carrieri
Dettagli ordini
Macra
Fornitari
Maduli Impiegati
Ordini

Prodotti
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database Northwind

Elementi principali di un database
Tabelle

Contengono tutti i dati del database. Sono strutturate in righe e colonne come i fogli Excel.
Esistono due modi per operare sulle tabelle:

Apri: In questo caso si vedono i dati contenuti nella tabella. E' possibile aggiundere dei
valori o righe e modificare i dati.

Struttura: Per oghi campo € possibile deinire il tipo di dati che contiene ed eventualmente
delle regole per I'immissione dei dati. Pud essere comodo aggiungere una descrizione che
spiega piu chiaramente il significato del campo.
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B Categorie : Tabella -0O] =|
| | Mome campo | Tipo dati | Descrizione | -
i IbCategnria Contatare Mumero assegnato automaticamente a ©
MormeCateqoria Tesko Mome della categoria alimentare,
Descrizione Merma
Immagine Qgogetko OLE Immagine illustrante la cakeqoria aliment lI

Proprieta campo

Generale | Ricerca

Dimensiane campo Intero lungo

Muovi valori Incremento

Farmaka

Ekichietta I cakegoria LIn nome di campo
Indicizzato Si (Duplicati non ammessi) pud contenere al

massimo 6
caratberi, compresi
ali spazi, Per la
auida premere F1,

Struttura

Maschere

Facilitano I'inserimento dei dati in una o in piu tabelle. Consentono di inserire dei controlli o
addirittura di visualizzare dei risultati ottenduti lavorando sui dti

B3 Ordini . =101 x|
Fatturare a: EEEYAEEEE ;I Destinatarnio: Alfreds Futterkizte
Obere Str. 57 Obere Str. &7
Berlino | | | |'I 2209 | Berlino 12209
|Germania | : Germania
Comiere:;
Yenditore: Supama, Michael ;I ’7 Speedy ] United L] Federal
1D ordine: 10643 Data ordine: 25081997 | Datanchiesta:  22-09-1997  Data spedigione:;  02-03-1937
| Prodotto: | Prezzo unitario: | Quantita: | Sconto: | Prezzo complessivo:

Pk | Spegesild L. 18.000 2 A% L. 27.000
Chartreuse verte L. 27.000 21 &A% L. 425250
Rogzsle 5auerkraut L. 62,400 15 20% L. ¥&9.500

*

Subtotals: | L. 1.221.750
Vizualizza prodatti del mese | Stampa fattura Trazporto L. 44.190
Tatale: | L. 1.255.94D|
Fecord: H| 4 || 1k |H |Hﬁ| di 830

Maschera complessa
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Report

Consentono di stampare i dati presenti database secondo una certa struttura.

Verdie per anno
2 ap rARLE
wple
I nnacéru Grdn wa Wi
1 EH L. ks AT
a ER AT R E
1 (1] L.oemdg I T
(15 L. e Tl
Taplt Jiad [ Ry W B
Ltz i “N AT
laqu Luupddomu IV =rdirm T
! 1 un-1EET oxER L. Z.'mmo
2 R-mn-10Er omr L. 'Ooramon
| H-pun-1 T xR L. 9Xmazy
L H-mn-1Hr o L.m\.mo
3 H-mn-1Hr oxEn L. 3.3 30
a HA-un-13Er L E- L.Z@smn
r HA-un-1Jr o=n L.Z8aann
a HA-un-1Jr 1O L.Z=marsy
-] H-mn-138r o= L.a.maann
I'umnu < di
Report

Query

Sono interrogazioni che permettono di estrarre dei dati dal database socondo vari criteri.
Le piu utilizzate sono le query di selezione che estraggono solo alcuni dati eventualmente
messi in relazione con altre tabelle.
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gzt Query Ordimi : Query di zelezione A |I:I|i|

Dedim

IDCliente
IDImpiegata

MomeSocietd
_onkatko

Posizione ;I DataCrdine ;I
-
1| | 3
Campao: | XalelgiyE - | IDCliente IDImpiegako DataCrdine =
Tabella: | Ordini Crdini COrdini Ordini ]
Ordinamento:
Mastra:
Criberi:
Dppure:
-
4] | »
Query
Le Tabelle

Creazione di una nuova tabella partendo da zero

Una volta attivato Access, si sceglie di creare un database vuoto. A questo punto bisogna
indicare dove salvare il database e che nome avra. Questo perche Access provvede, a
differenza di altri programmi, a salvare automaticamente le modifiche.

Dal menu Tabelle si sceglie Crea una tabella in visualizzazione struttura.

g bolle-fatture : Databaze - |O] x|
Epri Jef struttura g Muova | 7| Bp k- eec =S

Cggetki c
Crea una tabella medianke una creazione guidata
Crea una tabella rmedianke lrimissione di dati

abelle
ey
Maschere

Report

Pagine

Macro

Finestra database

Ora bisogna inserire i seguenti elementi:
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. Nome Campo: identifica il campo e il nome puo anche arrivare a 64 caratteri. E' bene
utilizzare nomi senza spazi

. Tipo Dati: sono il tipo di informazioni contenute. Verrnnno maggiormente descritte in
"Tipi di dati e proprieta dei campi"

. Descrizione: opzionale. Consente di dare una descrizione piu completa al contenuto e
al significato del campo.

B Tabellal : Tabella - |O] x|
Mome campo Tipa dati Descrizione
| | Articalo -
: Memo
- Mumerica
| Data)ora
Yaluta =
onkaktore J
SifMo
Genetale | Ricerca Qggetto CLE ]
i ) Colleqamento ipertestuale
Dimensione campo 20 | picarca guidata...
Formata
Maschera di input
Etichetta Il tipo di dati
YWalore predefinito determina il tipo di
Yalido se walori mernarizzakbil
Messaggio errore FIE_| campo. Per la
el Mo Guida premere F1L,
Consenti lunghezza zero Mo
Indicizzako Mo
ompressione |nicode Si

Impostazione tipi di dati

Tipi di dati e proprieta dei campi

Campo descrizione

Testo Caratteri alfanumerici (nomi, indirizzi, cap, ...), max 255

Memo Testo molto lungo con caratteri alfanumerici, max 65.535
Numerico numeri su cui devono essere eseguiti calcoli

Data e ora date e orari compresi tra 100 e 9999

Valuta Utile per Euro e altre monete. Precisione 15 cifre + 4 dopo la virgola
Contatore Numero progressivo univoco gestito da Access

Si/No Valori Si / No oppure Vero / Falso

Oggetto OLE | Oggetto, Immagine collegato o incorporato in una tabella Access
fggﬁgigg‘;e Collegamento a indirizzi URL
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Ricerca consente la grazione di un elenco deve € possibile selezionare un valore
Guidata per ogni record.

Vediamo ora le proprieta piu importanti descritte nella scheda Generale

Generale nome

Dimensione Lunghezza massima di un campo di testo o numerico. Limita la
Campo dimensione del database

Formato Indica I'aspetto dei dati

Nome visualizzato come titolo della colonna. Utile perché il nome del
Etichetta campo normalmente non ha spazi bianchi e soprattutto per la
creazione delle maschere e dei report

Valore inserito automaticamente ogni volta che viene creato un

Valore predefinito
nuovo record

Posizioni decimali | Indica per i campi numerici e valuta il numero di cifre decimali

Se impostato su Si obblighera I'utente a inserire sempre un valore

Richiesto
nel campo

Se vogliamo creare una tabella che descriva degli articoli possiamo avere i seguenti campi

Generale nome

CodiceArticolo | Testo 10 caratteri

Articolo Testo 10 caratteri
Descrizione Testo 20 caratteri
Prezzo Valuta in Euro con 2 cifre decimali
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B Tabellal : Tabella =]
Mome campo Tipo dati Descrizione
|| Codicedrticolo Testo codice di 10 caratberi
Arkicalo Testo nome arkicolo di 10 caratteri
| |Descrizione Testa descrizione arkicolo 20 caratteri
| B |FPrezzo Yaluta Prezzo in Eural

Proprieta campo

Generale | Ricerca

Formako Eura La descrizione del
Posizioni decimali z tampo =
o Facaltativa,
Méschera di input Consente di
Etichetta descrivere il
Yalore predefinito ] contenuka del
Yalido se Canmpo & viene
Meggaggig Brrare "."iSLIEIliEZEItEI 5L|”EI
Richiesto Mo harr; 'j: stato
- quanda il campa
Teletealie Mo wiene selezionata,
Per la Guida
premere F1,

Creazione Tabella

J NOTA: Nell'inserire i dati di un campo Data occorre fare attenzione che Access non
riconosce 1/1/02 come 1 gennaio 0002! Per evitare spiacevoli sorprese occorre inserire
01/01/2002

Chiave primaria
Ogni tabella deve contenere un campo che consenta di identificare ogni dato in un modo
univoco. Questo campo viene definito chiave primaria. Nell'esempio non possono esistere

due o piu articoli che hanno lo stesso CodiceArticolo. Si impostera questo campo come
Chiave primaria.

Creazione di una chiave primaria:

1. Selezionare il campo

2. Fare click sul pulsante i Chiave Primaria

A questo punto sulla sinistra del campo compare una piccola chiave

CONVENZIONI

Per rendere maggiormente leggibili le informazioni presenti nel database si preferisce
aggiungere 1D prima del nome di ogni campo chiave. Quindi CodiceArticolo diventera
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IDCodiceArticolo.

A gquesto punto si puo salvare la tabella dandogli il nome Articoli.

A Articoli : Tabella _ O] x|
Mome campo Tipo dati Descrizione
|#¥ IDCodicearticolo Testo codice di 10 caratteri
Articalo Testo norme arkicalo di 10 caratteri
Descrizione Testo descrizione articalo 20 caratteri
Prezzo Yaluka Prezzoin Eura
| =]

Proprieta campo

Generale | Ricerca

Dimensione campo 10

Farmaka

Maschera di input

Etichetta Un nome di campo

Yalore predefinito puo ccln.tenere al

Yalido se Ma=SImo Bl :
: carakteri, compresi

Messaggio errare ali spazi. Per la

Richiestao Mo iSuida premere F1.

Consenti lunghezza zero Mo

Indicizzato i (Duplicati non ammessi)

Compressione |nicode S

Tabella Articoli

Verifica e modifica di una tabella

Prima di passare all'inserimento dei dati conviene verificare che la tabella soddisfi il nostro
progetto. Apportare delle modifiche a una tabella con dati inseriti puo portare spiacevoli
conseguenze:

. Campo testo diventa campo numerico - Tutte le lettere saranno eliminate e
rimarranno solo i numeri

. Riduzione della dimensione di un campo numerico - | dati che oltrepassano la nuova
dimensione saranno tagliati.

Modifica di una tabella

Conviene sempre lavorare in visualizzazione struttura. Per lavorare con una tabella chiusa
basta farvi click sopra e utilizzare il bottone B Struttura

Inserimento di un campo.

Per inserire un campo nuovo Si pud proseguire dopo l'ultimo campo presente in tabella. Se
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il nuovo campo deve essere inserito sopra a uno esistente basta fare:

1. Click sul campo esistente con il tasto destro del mouse
2. Scegliere Inserisci righe. La nuova riga verra inserita sopra al campo esistente

B Articoli : Tabella _ O] x|
Morne campo Tipo dati Descrizione
% | IDCodiceArticala Testo codice di 10 caratteri

Arkicalo Testo norme arkicalo di 10 caratkeri
£ ciiccc B descrizione articalo 20 caratteri
i ¥ Chiave primaria YWaluta Prezzo in Euro

| & Taglia
- Copia =

-, ol Proprietd campo

EG —=
= Elimina righe
*“""- GENera...

IUn nome di campa

Propriet pud contenete &l
riassimo B

Yalido se . ,
: carakkeri, compresi
Messaggio errore gli spazi. Per la

Richiesko Mo iSuida premere F1,
Consenti lunghezza zero Mo
Indicizzato ]
Compressione |nicode Si

Inserire righe

Eliminazione di un campo.
Per eliminare un campo basta fare:
1. Click sul campo da eliminare con il tasto destro del mouse

2. Scegliere Elimina righe.
3. Dire di Si per confermare I'eliminazione.

Inserimento dei dati in una tabella

Una volta creata la struttura della tabella € possibile inserire i dati attraverso la
visualizzazione Foglio dati.

R ey bl
J g Visualizzazione skrukbura
I Yisualizzazione Foglio dati

Durante l'inserimento dei dati Access inserisce automaticamente le righe nuove. Per
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spostarsi da un campo all’altro € molto comodo utilizzare il tasto TAB.

B Articoli : Tabella - O] x|
Codice Articolo Descrizione Prezzo
AGRUMIZOZ0 | Agrumi 20x20 €200
b | MAREZ020 are 2020 €200
| |FPRATOZ020  Prato 2020 €200
| |FRATOZ030  Prato a0x30 €240
€000

2 k| ]rx]| dig

Inserimento dei dati

Note
Se il campo chiave é di tipo contatore, verra incrementato automaticamente.
Durante la visualizzazione sono presenti i seguenti indicatori:

. ¥ indica il record corrente

. * nuovo record (riga)
Recard: 14] 4 || z/ x| wir#l di4 pottoni per spostarsi velocemente tra i record.

Tasti di scelta rapida
La seguente tabella mostra i tasti a scelta rapida comodi per lI'inserimento dei dati:

Tasto Significato

Copia nel campo il contenuto del campo che si trova immediatamente
sopra

CTRL + '

TAB Campo successivo

MAIUSC + TAB Campo precedente

HOME Primo campo record corrente

FINE Ultimo campo record corrente

CTRL + HOME Primo campo del primo record

CTRL + FINE Ultimo campo dell'ultimo record

CTRL + A Seleziona tutta la tabella

F2 Seleziona il contenuto di un campo

Maiusc + F2 Zoom: visualizza I'inero contenuto del campo in una finestra
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Salvare un record

Ogni nuovo record od ogni modifica viene atuomaticamente salvata da Access

Eliminare un record

1. Selezionare il record da aliminare

2. Premere CANC o W
3. Confermare con Si

I record eliminati non possono essere recupertati con il tasto annulla (o CTRL + 2Z2)

Funzioni avanzate con i dati in tabella

Cercare i dati con lo strumento Trova

Utilizzando il pulsante # s attiva lo strumento Trova. E' possibile cosi attivare la ricerca di
un testo all'interno della tabella ed eventualmente sostituirlo.

Trova e zostituizci 2] =] |
Trova Soistituisci |
Trova: I.ﬁ.grumi j Trova successivo
Annulla
Soskibuisci con: I.ﬁ.rance| j Soskibuisci
Cercaini |codice -] Sostituisci butto
Confronka; ICampn intero j Altro==

Lo strumento Trova e Sostituisci

Ordinare i dati

Quando il numero dei dati cresce non € semplice individuare i dati che interessano. Per
ordinare i dati basta fare:

1. Click sulla colonna in base alla quale si vuole fare I'ordinamento
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D hella =[O =
i : Articolo Descrizione Prezzo

Agrurmi 20220 €200

Mare 20x20 €200

Prato 2020 €200

Prato 3030 €250

Agrumi 30335 ovale €270

Agrumi 40x40 ratondo €300

Prato A0x35 €280

Mare 30x30 €2 k0

4 €000
Record: 4] 4| gk krx] dig

Selezione di una colonna

o £
2. Utilizzare i bottoni di ordinamento crescente / decrescente 2% &

E' possibile selezionare contemporaneamente piu campi. L'ordinamento verra eseguito
prima sul campo di sinistra e successivamente sugli altri.

Filtrare i dati

Un filtro consente di visualizzare determinati record in base a un criterio. 1 filtri sono di due
tipi:

. - - -
. Y Filtro in base a selezione

T - -
. Filtro in base a maschera

Filtro in base a selezione

E' molto semplice e consiste nell'indicare valore del campo che determina il filtro. | passi
sono i seguenti:

1. Click sul valore (ES Prato)
2. Click sul bottone Filtro in base a selezione

g Articoli : Tabella

=10 x|

Codice Articolo Descrizione Prezzo
b |[PRATOZ2020 20320 €200
| [PRATCE030  Prato 3030 €250
| [PRATC3035  Prato 30x%35 €280
¥ €000

| Record: H| 4 |‘ 1 | H|H'E| di 3 (Filtrati)

Dati filtrati in base a selezione
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E' possibile selezionare un ulteriore dato e riapplicare il filtro. Quindi i dati visualizzati
risponderanno a piu criteri.

Rimuovere il filtro

Basta premere il tasto ¥ e i dati nascosti riappariranno.

Filtro in base a maschera

Questo filtro consente di filtrare piu colone contemporanteamente, inserire espressioni
logiche e specificare alternative

Quando si attiva il filtro in base a maschera compare un foglio dati vuoto contenente tutte
le colonne della tabella. In ogni colonna compare una freccia che indica la possibilita di
utilizzare un elenco di tutti i valori presenti nel campo. Per ricercare tutti gli articoli con
prezzo minore o uguale a €2,50 bisognera inserire il testo <=2, 50 nel campo Prezzo.

g Articoli: Filtro in base a maschera =] E3

Codice Descrizione

Filtro in base a maschera

Gli operatori di controllo che si possono utilizzare sono i seguenti

Operatore Significato

< minore

> maggiore

<= minore o uguale

>= maggiore o uguale

<> diverso

= uguale

AND entrambe le condizioni devono essere vere
OR almento una condizione deve essere vera
NOT nega la condizione

BETWEEN x AND y | Tra il valore x e il voalore y compresi

Per filtrare date dell'intero anno 2002 si scrivera:
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(>#01/ 01/ 02#) AND (<#31/ 12/ 02#)

oppure

bet ween #01/ 01/ 02# AND #31/ 12/ 02#

LE MASHERE

Inserire i dati direttamente in tabella non é agevole. Questa operazione normalmente viene
svolta utilizzando le maschere. | vantaggi offerti dalle maschere sono:

. Aspetto grafico piu accattivante

. Possibilita di effetturare controlli sui dati immessi.

. Visualizzare i dati un record alla volta.

. Visualizzazione dell'intero campo. Se i campi della tabella sono tanti, il rischio e di
vedere solo i dati troncati.

Le possibilita offerte per creare le maschere sono le seguenti:

1. Maschera standard. Soluzione rapida per immettere i dati in tutti i campi della

tabella.
2. Creazione guidata. Consente di personalizzare la maschera utilizzando gia

un‘impostazione costruita automaticamente in base ai campi della tabella.
3. Visualizzazione struttura. Permette di intervenire su tutti gli elemementi della

tabella.

Maschera standard
| passi sono i seguenti:

1. Nel menu Tabelle, si fa click sulla tabella a cui associare la maschera.
2. Con il bottone Nuovo Oggetto # 7 si seleziona Maschera Standard.
@ -

. @ Maschera standard
ﬁ Report standard

’:fj Tabella
EE T
Maschera standard

La maschera viene creata immediatamente.
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B Articoli I =]
M| Codice lacrumz0z0]
arkicolo |.ﬁ.grumi
Cescrizione |2III:x:2III
Prezzo I £2,00
Record: 4| [ 1 e |wirx] dis

Maschera semplice

Questa maschera ped non consente di nascondere alcuni campi e visualizza i record uno ad
uno.

Creazione guidata di una maschera
Consente di creare la maschera in base a una serie di passaggi.

Nel menu Maschere selezionare Crea una maschera mediante una creazione guidata,
e seguire i passaggi:

1. Selezionare la tabella su cui si vuole costruire la maschera
2. Spostare sulla destra i campi che si vuole visualizzare. 1l bottone Ll sposta un solo
campo mentre il bottone il li sposta tutti. Proseguire con Avanti.

Creazione guidata Mazchera |

Scegliere | campi da inchudere nella maschera,

E possibile scegliers da pill kabelle o query,

Tabellejquery

|Ta|:|ella: Articoli j

Campi disponibili: Campi selezionati:
IDCodicesrticalo
Articolo
Descrizione

AR

‘Prezzo

E¥

S EN

annulla | = Indietra &vanti = Eine

Creazione guidata maschera
Selezionare per esempio tutti i campi e fare Click su Avanti

3. Scegliere il tipo di Layout e dare Avanti
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Creazione guidata Mazchera |

sceqgliere il lavout da applicare alla maschera.
A colonne
 Tabulare
" Foglio dati
% ‘Giustificato!
annulla <« Indietro Sevanki = Eire

Scelta del layout
Le possibilita sono

1 A colonne: ogni riga contiene un campo. Ogni videata mostra un solo record.

B Articolil - O] x|

b

Codice AGRLUMIZOZ0

Articolo |grurni |
Descrizione 20x20 |
Prezzo ! € 2,00|

Reacard: H|4|| q b|b||m| di g

a colonne

o Tabulare: if formato tabella ogni colonna contiene un campo e ogni riga un
record.
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P EYERNENES [corurmi ||20x20 I € 2,00
MARE2020 | [Mare |ERTER) | € 2,00
IPRATO2020 |[Prato 2020 i £ 2,00
IPRATO3030 | Prato ||30x30 I £ 2,50
IAGRUMISO3S [agrumi |(30%35 ovale I € 2,70
PRATO303S | Prato ||z0:35 i £ 2,80
MARE3030  |[Mare 3030 i £€ 3,00
IAGRUMI404C] {Agrumi 4040 rotondo. || £ 3,00

al I || I €000

Record: 4] 4 [T 1 _|»]r#] dis 4] Irl;

Tabulare

o Foglio dati: lo stile e quello gia visto nell'immissione dei dati in tabella

B Articoli3

IDCodiceArticolo| Articolo | Descrizion® | Brezzo

AGRUMI2020 Agrumi 2020 S’ 22100
| |MAREZ2020 hare 20%20 €200
| |PRATO2020 Prato 20%20 €200
| |PRATO3030 Prato 30%30 €72 50
| |AGRUMIZ0ES Agrumi 30x35 ovale £2,70
| |PRATO3035 Prato 30%35 €280

MARE3030 IWare 30%30 €300

AGRLUNMI4040 Agrumi 40%40 rotonda . €3,00

[ *| £0,00
IHec-:-r-:I: Hlill 9 rlbllHﬁl di g

Foglio dati

Con il cursore posizionato nella zona grigia tra un nome di un campo e l'altro &
possibile, trascinando, modificare la dimensione del campo. Un doppio click
adatta nella maniera ottimale la dimensione della colonna.

o Giustificato. i campi vengono visualizzati in righe identiche per tutta la
maschera. Ogni videata mostra un solo record.

& Articoli =]

4 Codice Articolo Descrizione Prezzo
Agrurmi 2020 € 2,00

Record: H|4|| q r|r||m| di 2

Giustificato

4. Si sceglie lo stile da utilizzare e si passa Avanti
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Creazione guidata Mazchera |

sceqgliere lo stile da utilizzare.

Carka di riso

Cianografica
Industriale
Internazionale

‘Pittura Sumi
Quadrekti
Sfumature
Spedizione
Standard

Etichetta Tessuto

annulla <« Indietro Sevanki = Eire

Scelta stile

5. L'ultimo passaggio consiste nel dare un nome alla maschera. A quato punto e possibile
aprire la maschera in visualizzazione per visualizzare o inserire i dati oppure
modificare la struttura della maschera.

Creazione guidata Maszchera |

sceqgliere il kitolo da assegnare alla maschera,

rticol

Tutke le informazioni necessarie per la creazione della
maschera sono ora disponibili,

Scegliere un'opzione:

% Aprire la maschera per visualizzare o inserire informazioni

" Modificare |a struttura della maschera

[ wisualizza la Guida sull'utiizzo della maschera.

annulla < Indietro At = Eine

Ultimo passaggio

NOTE. La creazione guidata di una maschera non e perfetta. Nell'esempio la visualizzazione
tabulare non consente di vedere chiaramente il codice. Una volta creata la maschera

bisognera intervenire modificando la struttura.
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Visualizzazione struttura

Con questa modalita e possibile modificare tutti i parametri della maschera: formattazione
carattere, allineamento dei campi, ecc.

B Asticoli : Mazchera _ O]

¥ Intestazione maschera
F Corpo
I [
Codite Articolo  |Descrigione Prezzo
IO Codicedrtidarticolo Descrizione: Prezzo
1 b
i b

Visualizzazione Struttura
Gli elementi che costituisco una maschera sono
. Intestazione maschera: Puo contenere il titolo, il logo ecc.
. Il corpo: contiene i vari campi

. |1l pie di pagina: puo contenere il numero di pagina e eventuali totali

Per inserire elementi nell'intestazione nel pie di pagina occorre trascinare in giu il bordo con
il cursore F

Modifica degli elementi di una maschera

Gli elementi di una maschera vengono definiti controlli.

Se si fa click solo sul nome del campo si Se si fa click sulla parte valore, si
modifichera solo I'etichetta. modifichera tutto il controllo

_|IDCodicesrtilt

Quando compare il cursore ¥ significa che si puo spostare il controllo.

il cursore w che compare nell'angolo in alto a sinistra consente di agire solo su
una parte del controllo (etichetta / valore)
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Modifica delle dimensioni

Utilizzare i quadratini neri che appaiono sulla cornice del controllo.

Modifica della formattazione

Utilizzare la barra degli strumenti formattazione

* Formattazione {maschera/report) [ X|
IDCodicedrtical = | Tahoma -9 |G C 8 |§ = = |& - i - i ol |l -

Barra degli strumenti formattazione

Alcuni comandi sono quelli classici di Word. Vediamoli comunque:

Bottone Significato

IDCodiceArticol - Oggetto selezionato o da selezionare
Tahoma - | Seleziona il tipo di carattere
I Modifica la dimensione del carattere
G Applica lo stile grassetto
C Applica lo stile corsivo
s Applica lo stile sottolineato
= Allinea il testo a sinistra
= Allinea il testo al centro
= Allinea il testo a destra
- Applica il colore di sfondo al controllo
A - Applica il colore al carattere
- Applica il colore al bordo del controllo
- Modifica lo spessore del bordo del controllo
’;v Modifica I'aspetto del controllo (ombra, 3D, ecc)

Barra casella degli strumenti
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b
Azabl [ 2 ® ¥ BB EB
HEEsE 9 BE N OB

Barra casella degli strumenti

Attraverso questa barra, attivabile con il bottone %, e possibile inserire tutti i vari elementi
che costituiscono una maschera.

Inserimento di testi

Per inserire un testo, per esempio un titolo, selezionare il bottone Az o | ' |
tracciare un rettangolo nel punto in cui si vuole inserire il testo. Se il testo Al

non e visibile occorre allargare la casella di controllo.

Inserimento di Caselle di testo
Una casella di testo normalmente fa riferimento ad un campo.

Il modo piu semplice per inserire una casella di testo e utilizzare I'elenco campi attivabile

con il bottone B A questo punto si seleziona il campo e lo si trascina all'interno della
maschera

| Articola
Descrizione

Prezzo

Creazione di una casella di testo

Non rimane che allineare opportunamente I|'etichetta e la casella.

Un modo piu complesso consiste nell'utilizzare il bottone abl | questo caso occorre dare
un nome all'etichetta e collegare opportunamente la casella di testo utilizzando la finestra

proprieta attivabile con il bottone . Utilizzando I'origine controllo si definisce quale campo
dovra essere visualizzato nella casella.
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| L | |
Testo9: |$Dﬂ associato _ ﬁ &5 Casella di testo: Testod | %]

Formato Dati |Event|:|| Altro I Tukke I
Qrigine controllo, ...

Maschera diinput . . ... . ., IDCodicedrticalo

Valore predefinito . .. ... .. Articalo

it D s e A Descrizione

Messaggio BFFOFE . v v ..y Prezzo

e ol e Si

Bl ErahOf e i e Mo

Ricercaconfiltra . ... ... .. Impostazione predefinita

Definizione della casella di controllo

Inserimento di Immagini.

Per inserire un immagine utilizzare il bottone [ Tracciare un rettangolo che conterra
I'immagine e selezionarla attraverso la finestra inserisci immagine. Per attattare
perfettamente il rettangolo all'immagine selezionare Formato > Allinea > alla griglia.

Inserimento di linee e di rettangoli

Utilizzare rispettivamente i bottoni ™ e & tracciare.

Allineamenti

Per semplificare il posizionamento e il ridimensionamento delle caselle di controllo si
utilizzano gli strumenti di allineamento.

1. Selezionare le caselle di controllo da allineare

DCI:IdliEE -th:In:uIn:u I ﬂ«rtinlzl:ull:u " I i l'.
F | J&'El |§ | '| | ﬂl:%lescrizin:ur;e ﬁ‘

2. Selezionare per esempio Formato > Allinea > In alto.

1. Selezionare le caselle di controllo da restringere
2. Selezionare per esempio Formato > Dimensione > Al piu stretto.

ﬁDCD@E eﬁlrtiﬁj | | Eescrizinne ﬂ| '.'E-'
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LE QUERY

Una Query € una visualizzazione dei dati contenuti su una o piu tabelle, filtrati e/o
aggregati secondo vari criteri. La traduzione letterale sarebbe "interrogazione”, infatti la
query e il risultato di una domanda posta al database. esistono due tipi di query:

. dettaglio : vengono visualizzati tutti i campi di tutti i record
. riepilogo: consente di effettuare calcoli sui campi numerici (somma, media, minimo,
massimo) oppure di scegliere raggruppamenti di date

Access semplifica la costruzione delle query mediante la creazione guidata.
Creare una query dettaglio mediante una creazione guidata

1. Selezionare la tabella su cui si vuole costruire la maschera
2. Spostare sulla destra i campi che si vuole visualizzare. Il bottone ;l sposta un solo
campo mentre il bottone il li sposta tutti. Proseguire con Avanti

Creazione guidata Query semplice |

Scegliere i campi da includere nella quersy,

E possibile scegliere da pitl kabelle o query.

Tabellefquery
|Ta|:uella: Articoli =]

Campi disponibili; Campi selezionati;

Articolo
Descrizione
Prezzo

>

BN

==

annulla | < Indietra fvanti = Eine

Creare una query mediante una creazione guidata

3. Scegliere il tipo di query dettaglio e dare Avanti
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Creazione guidata Query semplice |

Creare una guery di dettaglio o di riepilogo?

| TR T
2RmA BHE s
3 coconnn

[ ‘Dettaglio (mostra butti i campi di buttii recard)

" Riepilogo

1 peP 255 Bns
R
T

) s o = e e

T did s muy an
2 A HEH HHE HRE
3 BB HEE HER HRE
& OO0 HEE RER RER
5 DDD HEE HHE HEE
[

annulla <« Indietro Sevanki = Eire

Scelta dettaglio

4. Dare un nome alla query. Si puo utilizzare la convenzione di far precedere i nomi delle
query da "Q_". Questo permette di distinguerle facilmente dalle tabelle.

Creazione guidata Query semplice |

scegliere il nome da assegnare alla query,

|2 _artical]

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della query
sono ora disponibili,

Scegliere un'opzione:

& aprire la query per visualizzare le informazioni

" Modificare |a struttura della query

[ wisualizza la Guida sullutilizzo defla query

annulla < Indietro At = Fine

Impostazione del nome della query

5. A questo punto e possibile visualizzare il risultato dei dati raccolti.

Creare una query riepilogo mediante una creazione guidata
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| passi 1 e 2 sono i medesimi.

1. Nel terzo passo si scelgiera riepilogo e Opzioni di riepilogo.

Creazione guidata Query semplice |

Creare una query di dettaglio o di riepilogo?

1 o
o g || " Dettaglio (rmoskra Ukt i campi di bukt i record)
Tl X -
N EEE 8 g * Riepilogo
SOEEE B
=z :Opzioni di riepilogg. .

1 w12 2 ——— st

N

F eee B 1

annulla % Indietro Seanti = Fine

Scelta Riepilogo

2. Si sceglie il tipo di risultato che si vuole ottenere: somma, media, minimo, massimo, o
solo il conteggio dei record

Opzioni di riepilogo

Sceqgliere | walori di riepilogo da calcolare, QK
Campo Somma Media Min Max Annulla
Prezzao ¥

[T Conta record in Articoli

Scelta delle opzioni di riepilogo

3. Dare un nome alla query e fare click su Fine.
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Modifica alla struttura di una query

Con il bottone B struttura & possibile modificare la struttura di una query. Appare la seguente
videata:

gzt [ _Articoli - Query di selezione =l E

| et A

+®

IDCodiceArticolo
Momedrticolo_ID
Articolo
Descriziane
Prezzo

| a0

Zampo: | Neleles =ty Articalo Descrizione Prezza =
Tabella: | artical Articali Articoli Articoli ez
Ordinamento;
Mastra:
_titeri:
Dppure:

4

Struttura di una query

Il riquadro in alto visualizza la tabella o le tabelle utilizzate nella query. Il riquadro in basso
visualizza i campi nel seguente modo:

. Campo: nome del campo (la freccia consente di scegliere altri campi)
. Tabella: Tabella da cui vengono prelevati i dati relativi al campo

. Ordinamento: consente di ordinare i risultati della query in modo crescente o
decrescente

. Mostra: consente di visualizzare o nascondere un campo nel foglio di risposta. Per
esempio puo essere utilizzato un campo nascosto per ordinare i dati.

. Criteri: consente di indicare i criteri per la selezione dei dati.

. Oppure: consente di aggiungere criteri

Una volta inseriti i dati nella struttura per vedere i risultati occorre fare click sul bottone '*

Elenco degli articoli in base al prezzo cerscente

La query verra impostata nel seguente modo
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gzt _Articol : Query di zelezione
: ;

IDCodicedrticolo
Mormesrticolo_ID
Articolo
Descrizione
Prezzo

| i

Zampo: - | Diescrizione Prezzo =
Tabela: |Articoli Artical Articali o
iordinamento; Crescente
Maskra:
Criteri:

Qppure: -
| [y

Articoli con prezzo crescente

E il risultato sara

a=f Q_Articoli : Query di selezi... [M[=]E3
Articolo

WaP:arumi

Descrizione | Prezzo
20=20 €200

| [Mare 20x20 €200
| |Prato 20x20 €200
| [Prato 0x30 £ 250
| [Agrumi 30x35 ovale €270
| [Prato A0x35 £ 2,80

Mare 30x30 €300

Agrumi 40x40 rotondo . €300

Record: HI 4 | 1 [* |H|m| di 8

Risultato

Vedremo piu avanti come ricavare la somma dei prezzi in base all'articolo. Per fare questo
pero ci occorrono piu tabelle.

STRUMENTI

Analisi dei dati nelle tabelle

La nostra tabella articoli non e efficente. Il nome dell'articolo viene ripetuto piu volte con i
problemi gia descritti all'inizio della trattazione.

. Se il nome di un articolo dovesse cambiare occorre cercare tutti i record con lo stesso

nome e sostituirlo
. Si possono creare errori: Prato, prato, Prati
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. Viene occupato spazio inutilmente.

Lo strumento analisi dei dati consente di creare tabelle secondarie collegate alla prima e di

generare automaticamente una query per semplificare la selezione dei dati.

1. Selezionare Strumenti = Analizza = Tabella

2. Compare la seguente finestra. Fare click su Avanti due volte e scegliere la tabella da

analizzare.

Creazione guidata Analizzatore tabelle |

Analizzatore tabelle:
esame del problema

Prodotti e Fo Tabelle & fogli di calcolo possono

Prodotto | ID fornitore | Fornitore | Indirizzo mﬁi?ﬁurll_zzadre :E Stfgsse;",:':'g mazioni piu-—

Faviol Angelo | PAST Paskta Bukkini .i|Via dei Gelsomir v?nfc.lcaie U?;E?:ﬁine HnFarmaziont puo

iGnocchi di nonr|] PAST Paska Buttini 5.1|Via dei Gelsomir R P '

arnarvon Tige| PAYL Pavlova, Ltd. |74 Rose St, : . : :

ukback Lager | PAYL Pavlowa, Lkd, 74 Rose S, !‘E ||T|F|:|rmazn:un| duplicate occupana spazia

Favlova PaYL Pavlova, Lkd, |74 Rose 5k, i sy

Yegie-spread | PAYL Pav, Ltd. 74 Rose Sk,

ﬂ Moskra Un esempio

Inoltre, le informazioni duplicate possono
provOCANE BFFor,

L'informazione sul

Il nome del fornitore & ripetuta,

Farnitare non
& digitato
corretbamente,

3| Maskra un esempio

Annulla

= Indietro Eime

Analizzatore tabelle

3. Utilizzare il sistema personalizzato di analisi. Questo consente di controllare meglio
la generazione delle tabelle.

4. Trascinare Articolo fuori dalla tabella e chiamare le nuove tabelle rispettivamente
T_Articoli e T_NomeArticoli facendo doppio click sul nome della tabella. Access
provvedera a collegare automaticamente le due relazioni cerando i campi adeguati.
Proseguire con Avanti
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Creazione guidata Analizzatore tabelle |

Quali campi contengono informazioni ripetute? Tali campi vanno sposkati in nuove tabelle,

Ciascuna tabella dovrebbe contenere dati relakivi allo skesso argomento.

E possibile trascinare campi e spostarli in tabelle diverse o in nuove tabelle, E possibile
anche rinominare le tabelle & impostare campi chiave primaria.

T_Articoli T_Momesrticoli

E'T}' Codice 1 |'ﬁ ID univoco generato
escrizione rticalo
rezzo _/_
icerca in T_Nomedrticol

annulla < Indietro fevanti = Eime |

Creazione delle tabelle secondarie

5. Consentire la creazione della query e proseguire con Avanti.
6. Togliere la selezione "visualizza la guida sulla funzionalita" e dare Fine.

A questo punto viene visualizzata la query di selezione generata automaticamente per
collegare le due nuove tabelle.

gzt Articol : Query di zelezione - |a] x|
Codice Ricerca in T_NomeArticoli | Articolo | Descrizione | Prezzo
AR GRUMIZ020 IO Agrumi - 20x20 2
| [AGRUMISO3S  Agrumi Agrumi 30x35 avale 27
| [AGRUMI4040  Agrumi Agrumi  40x40 rotondo 3
| [MARE2020  Mare Mare 2020 2
| [MARE3030  Mare Mare a0x30 3
| [PRATCLZOZ0  Prato Prato 20x20 2
| |PRATCE030  Prato Prato a0x30 25
| |PRATOE03S5  Prato Prato a0x35 28
*
Record: 14] 4 1 ¢ e ]rx] diz

Query di selezione creata automaticamente

Passando in modalita struttura e possibile modificare la query.

Visualizzazione delle relazioni
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Quando si lavora con un database grande conviene visualizzare tutte le tabelle che lo
costituiscono e le relazioni che ci sono tra i vari dati. Per attivare la visualizzazione si fa

click sul bottone relazioni “g. Il risultato € il seguente:

=2 Relazioni

I 1 =
IDArtioolo :
Articolo

T_Momesrticoli_ID
Descrizione
Prezzo

KX ol 2

Visualizzazioni delle relazioni

Come si puo notare esiste un collegamento tra la tabella T_NomeArticolo e T_Articoli.
Questo collegamento si chiama relazione. Il simbolo 22 significa che piu record nella
tabella T__Articoli hanno un unica corrispodenza in un record della tavella
T_NomeArticolo. La relazione e costruita attraverso il campo T_NomeArticoli_ID e il
campo IDArticolo. Quesuti campi contengono semplicemente dei numeri e sono stati
generati automaticamente attraverso lo strumento di analisi delle tabelle.

Vedremo in seguito come creare relazioni tra altre tabelle.

Esempi
Somma del prezzi per ogni articolo

Ora che sono state create due tabelle € possibile costruire la query per ricavare la somma
dei prezzi per ogni articolo.

Si utilizza la creazione guidata della query.

1. Si utilizza la tabella T__Articoli e si inseriscono i campi T_NomeArticoli_ID, Prezzo e
Si prosegue con Avanti.
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Creazione guidata Query semplice |

Sceqgliere i campi da includere nella query,

E possibile scegliere da pitl kabelle o query,

Tabelle)query

ITaI:neIIa: T_Arkicoli j
Carmpi disponibili: Campi selezionati;
Codice T_Momesrticoli_ID

annulla | < Indietr Sevanki = Eire

Creazione guidata query

2. Si sceglie il tipo di query per riepilogo e nelle opzioni si sceglie la somma. Si
prosegue con Avanti.
3. Sidail nome Q_SommaArticoli alla query e si da Fine.

Il risultato ottenuto € il seguente:

g=l B_SommaArticoli : Query ...

A4~grurn I

Mare
Prato

Recaord: H| 4 | 1/ | H|ne| di 3

Query somma Articoli

| prezzi in euro non sono soddisfacenti. Occorre modificare la struttura della query.

Selezionando la seconda colonna € possibile modificarne le proprieta in modo da inserire
due cifre decimali nella visualizzazione della somma.
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= S
C ..

T_Momearticali_I|

Descrizione
Prezzo —
&' Proprieta campo
| aenerale 1 Ricerca ]
L Descrizions . v vvv 0wy !
Campo: [T_NomeArticoll_ID Butmaoe Euro
Tabella: [T Articoli Posizioni decimali . . . . . . 2 |
Formula: |Raggruppanmento M.?schera diinput . .. ..
Crdinamento: Bl el ek st
Mostra;
Criteri:
CppuUre:

Modifica della struttura della query

Per agire sulle prorieta del campo occorre premere il bottone . E' anche possibile
cambiare I'etichetta del campo in Tot al e: Prezzo in modo che nel risultato compaia la
scritta Totale.

Le query di riepilogo hanno in piu la riga Formula. Serve a indicare con raggruppamento
che non saranno visualizzati tutti i dati ma saranno raggruppati in base allo stesso nome.
Somma sta a indicare che sul campo prezzo saranno sommati tutti gli importi.

Prezzo piu alto, piu basso per ogni articolo

La stessa query puo essere modificata per sapere il prezzo piu alto e piu basso di ogni
articolo. Trascinando il campo prezzo dalla tabella sulla griglia della query e possibile
aggiungere altri due criteri.
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g2t [ Sommahrticol - Query di zelezione

T_Momearticoli_I|
Descrizione

K _'*|_I
] o 7
Zampo: | T MNomedrticali 1D Tokale: Prezza 1 =3 3 r—
Tabella: |[T_articol T_Articoli e i
Formula: |Ragoruppammento Somra
Crdinamento;
Moskra! ] ]
Criteri:
CppuUre:
4| | _“|_I

Inserimento di un campo nella query

Si aggiungono i nomi MAX: Prezzo e M N: prezzo e nei campi formula si inserirsce
rispettivamente MAX e MIN.

gzl S ommaArticoli : Query di zelezione

T_Momesrticoli_II
Descrizione
Prezzo

< | _rl_I
Campo: [ T_Momedrticoli 1D Totale: Prezzo Max: Prezzo MIM: Prezzo -
Tabella: | T _Arkicali T_Arkicoli T_Arkicoli T _Arkicoli o
Forrula: | Raggruppamento Somma Max T
Ordinanmento; -
Moskra: Max
Criteri: Zonkegagio
CppuUre: D3k
Var
Primo _||
Ulkirnio |[=
4] | Espressione -

Scelta della formula

Indicare per entrambi i campi come proprieta formato:euro e posizione decimali:2
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Il risultato della query e il seguente:

gzt 1 Sommatrticoli - Query di zelezione - O] x|
Articolo Totale

> = €770

Mare €500
Prato €730

Record: H| 4 | 1 [k |H|ue| di 3

Risultato query

Si potra a questo punto salvare il risultato finale della query.

Query per la Visualizzazione di un solo articolo

Si puo costruire una query per la visualizzazione di un solo articolo. In questo caso si puo
procedere con la creazione in visualizzazione struttura.

1. Selezionare Creare una query in visualizzazione struttura
2. Scegliere la tabella T_Articoli e T_NomeArticoli e fare click su Aggiungi. Chiudere la
finestra con Chiudi.

Moztra tabella 7| |

Tabelle |Quer~,.-' I Entrambe I

. Aggiungl

|F'.rtin:n:uli cLh Chiudi |

T_Momedsrkicoli

Scelta delle tabella T_Articoli e T_NomeArticoli

3. Inserire i campi come in figura e aggiungere il criterio "Agrumi' nella prima colonna.
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gzt Queryl : Query di zelezione - O] x|

T_Momedrticali_ID
Descrizione
Frezzo

o] | _'*I_I
Zampa: | Articolo Codice Descrizione Prezzo =
Tabella: | T_Momesrticali T_Arkicoli T_Arkicoli T_Arkicoli o
Ordinamento:
Muastra:
Crikeri: I'.ﬁ.grumi"
Dppure:
| _I_I
Impostazione dei campi
. ] . ..
4. Provare la query con il bottone "* . Il risultato sara il seguente:
gzt Queryl : Query di selezione =] E3

Articolo Codice Descrizione Prezzo
13 AGRUMIZ2020  20%20 €200
Agrumi AGRUMIE0ES  30x35 ovale £2.70

| [Agrumi AGRUMIA040  40x40 rotondo £3,00

Record: H| ol | 1 [k | HIHﬁI di 3

Risultato di tutti gli articoli Agrumi

UTILITA' QUERY

Utilita per creare, modificare le query
Per inserire un campo nella griglia si puo

. fare doppio click sul campo
. trascinarlo dalla tabella sulla griglia.

Per selezionare piu campi contigui: si fa click sul primo e con il tasto MAIUSC premuto
si fa click sull'ultimo.

Per selezionare piu campi non contigui: si fa click sul primo e con il tasto CTRL premuto
si fa click sugli altri campi.
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Per portare tutti i campi nella griglia: basta fare doppio click sul nome della tabella.

Per selezionare campi da una tabella che non € visibile occorre selezionarla. Facendo click

H . : . .
sul bottone B apparira la seguente finestra che consente di scelgliere le tabelle da
aggiungere:

Mostra tabella ki |

Tabelle |Quer';.f I Entrambe I

|.ﬁ.rti|:|:||i LD chiudi |

T_Momesrticoli

Mostra tabella

Applicare i criteri

E' importante sapere che é possibile scrivere indifferentemente "Agrumi”, "agrumi”,
"AGRUMI", nel criterio di ricerca. Access non fa differenza tra maiuscole e minuscole.

Per visualizzare articoli con nome "Agrumi" oppure "Prato" basta indicare il criterio "Prato"
nella riga oppure

gzt @ _Agrumi - Query di zelezione

T_Momedrkicoli_ID

Descrizione
FPrezzo
KIS _*I_I
Campa: | Arkicolo _odice Descrizione Prezzo =
Tabella: |T Momesrticoli T Articali T Articali T Artical e
Crdinamento;
Mostra:

Criteri: | "aagrumi”
-:Eppure: "F'ratu:u:: :) |

Aggiunta del criterio "Prato"

Il risultato sara il seguente:
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gzt _Agrumi : Query di selezione =] 3
Articolo Codice Descrizione Prezzo
) AGRUMIZ020  20x20 €200
| [Agrumi AGRUMIE035  30x35 ovale €270
| [Agrumi AGRUMIA040 - 40x40 rotondo £3,00
| |Frato FRATOZOZ0  20x20 2,00
| |Fratao FRATO3030  30x30 €260
| |Fratao FRATO303S  30x35 €280
*
Recaord: L[;I 10k | HIHIEI di &
Articoli "Agrumi' e "Prato”

Per visualizzare articoli con prezzo maggiore a €2,50 si aggiungera il criterio >2, 5 nelle
righe Criteri e Oppure della colonna Prezzo in questo modo:

g=f Q_Agrumi :

Query di zelezione

_/_

T_Momedrkicoli_ID
Descrizione
Prezzo

Arkicolo

o] | _'*I_I
Campa: | Arkicolo Codice Descrizione Prezza =
Tabella: [T Momedrticoli T Arkicoli T Artical T Artical e
Crdinamento:
Mostra:
Criteri: | "Agrumi" »2,9]
Oppure: |"Prako” 22,5
Ad
|l 3
Aggiunta del criterio = 2,5
Formati
Operatore Significato Esempio
"criterio™ si tratta di un testo "Agrumi®
criterio si tratta di un numero | 2
#Hcriterio# | si tratta di una data #01/01/2002#
Operatori
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Operatore Significato Esempio
=val ore Uguale =2

>val ore Maggiore >2
>=val ore Maggiore o uguale >=2
<val ore Minore <2
<=val or e Minore o uguale <>
<>val ore Diverso <>2

condi zi onel and condi zi one2

Entrambe le condizioni
devono essere verificare

>=#01/01/2001# AND
<=#31/12/2001#

condi zi onel or condi zi one2

Almeno una condizione
devono essere verificata

"Agrumi” OR "Prato"

Not condi zi one

La condizione non deve
essere verificata

not "Prato"

Is Null

Il campo non contiene valori

Between val or el
and val ore2

I valori sono compresi tra
valorel e valore2

between 2 and 5

Like "L*"

| valori iniziano con la lettera L

like "a*"

Like "*/nmese/*"

Tutte le date iniziano nel mese

Like "*/03/*"

Primi valori

Normalmente la query visualizza tutti i

valori € possibile indicare:

-
5

25
100
L
25%:
Tutke

. 1 primi 5 valori

. 1 primi 25 valori

. 1 primi 100 valori

. il 5% dei risultati

. il 25% dei risultati

. tutte (valore predefinito)

Calcoli nelle query
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Supponiamo che i prezzi indicati nella tabella T__Articoli siano senza IVA (20%). Potremmo

inserire una colonna colonna in cui scrivere il prezzo lordo ma questo non &€ conveniente per
due ragioni:

1. Questa colonna occupa spazio
2. |l dato puo essere calcolato automaticamente evitando errori

Per fare questo ci occorre una query in cui calcolare il prezzo lordo.

Innanzitutto si definisce la query Q_Articoli che contiene codice, articolo, descrizione e
prezzo:

g=f O_Articoli : Query di zelezione

T_Momesrticoli_II
Descrizione
Prezzo

| o

Zampao: | Codice arkicalo Descrizione
Tabella: |T Arkicol T Maornedrticoli T Artical T Articali
COrdinamento;

Moskra: Ll

riteri:

CppuUre: -
a | v

Creazione query Q_Articoli

Per inserire il prezzo Lordo si puo utilizzare il generatore di espressioni attivabile con il

bottone: N
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Generatore di espressioni B

Lordo: [Prezzo]*1, 2 :l (8] 4

annulla

;I annulla azione |
| -] #a] =] =] <] 2] an] or | wot| ke (| 3] Incola | 7 |

-tl Q_Arkicoli | [codice
(=] Tabelle T_Momedrticoli_ID

E (3 Articoli_oLD Descrizione

zMalore

Gy T_Articoli al
£ T_Momearticol
(#] Query

(#] Maschere T
(%] Repork

EI Funziani ;I

Generatore di Espressioni

L'espressione da inserire é la seguente:

Lordo: [Prezzo]*1,2

dove:

Lordo e il nome dell'etichetta del campo
[ Prezzo] fa riferimento al campo Prezzo
*1,2

calcola e somma I'l VA del 20%

In questo modo il prezzo lordo verra calcolato correttamente. Dopo aver impostato il campo
proprieta in modo da visualizzare il Formato Euro con due cifre decimali

Generale | Ricerca I

Descrizione . . ..o 0000

Formaka . ... 0000000 Euro

Posizioni decimali . . .. . . z

Maschera diinput . . . .. | 5|
Etichetka . . . ........

Proprieta del campo Lordo
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Il risultato della query sara il seguente:

gzt [1_Articoli - Query di selezione

Codice Articolo | Descrizione | Prezzo | Lordo
AG R LUIW020 R [ T R €200/ €240
| [AGRUMIG035  Agrumi 30x35 ovale €270 €324
| [AGREUMIA040 | Agrumi 40x40 rotondo . €300 €3 60

| [MAREZ0Z0 | Mare 20:20 £200 €240
| |MARE3DE0 Mare 30x30 £300 £35k0
| |PRATCZ020  Prato 20:20 €200 €240
| [PRATOE030  Prato 3030 €250 €300

PRATOS03S Prato J0x35 £280 €336

*

IRecDrd: H|+l|| 1 P|H|HE| di &

Risultato query con il campo prezzo lordo

| REPORT

Sono lo strumento per creare stampe di qualita. Tramite questo strumento si possono
stampare elenchi, statistiche, grafici, raggruppare i dati con totali parziali scegliendo stili,
caratteri, impaginazioni e cosi via.

Esistono tre modi per creare i report:

. Automatico: crea in modo automatico il report. Il risultato non € mai soddisfacente e
va ritoccato.

. Creazione guidata Report: la creazione viene guidata attraverso una serie di
domande.

. Visualizzazione struttura: Consente di agire su tutti gli elementi per una creazione
personalizzata e precisa del report.

Creare un report automatico

1. Dal menu oggetti si seleziona la tabella.

2. Con il bottone Nuovo Oggetto =l si sceglie Report.
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aF|

‘5@ Maschera standard
ﬁ Feport skandard
’:fj Tabella

Query

ﬁ Maschera

@ Report
@ Pagina
'wﬂ Macro
"!f% Maodulo

iﬁ Modulo di classe

Creazione Report

3. Si puo scegliere tra report standard a colonne o tabulare.

MNuovo report

b Report skandard: a colonne
& Report standard; tabulare
_reazione quidata Grafico
reazione quidata Ekichetta

Consente di creare un nUoyo
repott sENZa Usare una
procedura guidata,

Sceqgliere la tabella o la query di —
origing dei dati dell'oggetto: T_Articol j

(04 Annulla |

Scelta del Report Standard

4. 1l report cosi ottenuto puo essere modificato mediante la visualizzazione struttura.
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¥ T_Articoh

pagras 14| ([ 1 > [n]

Risultato del Report a Colonne

Creazione del report mediante la creazione guidata

1. Dal menu Report scegliere Creazione del report mediante la creazione guidata
2. Come per le maschere scegliere i campi da visualizzare nel report e andare Avanti.
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Creazione guidata Report |

Sceqgliere i campi da includere nel report,

E possibile scegliere da pitl kabelle o query,

Tabelle)query

IQuery: Arkicali ;l
Campi disponibili: Campi selezionati;
Codice
Articolo
o Descrizione
Prezzo

Lardo

=

Ly EN

annulla | < Indietra Sevanki = Eire

Scelta dei campi

3. Se le tabelle sono collegate € possibile scegliere vari modi per raggruppare i dati. Si
sceglie il modo e si da Avanti.

Creazione guidata Report |

Sceqgliere come wisualizzare i dati,

Articolo

:In base a T_Mormedrticali
In base a T_aArkicali

Codice, Descrizione, Prezzo, Lordo

2| Altre informmazioni

annulla < Indietro fvanti = Eine

Scelta del raggruppamento dei dati

4. Si sceglie eventualmente il tipo di ordinamento.
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Creazione guidata Report |

sceqgliere il tipo di ordinamento & informazioni di riepilogo da utilizzare per i record di dettaglio,

E possibile ordinare i record in base ad un massimo di

E quatkro campi, in senso crescente o decrescente,
st
A
1 - 8
1 2 3 4
b ) o P 2 | '| i
AAXN XAXAX XXAXX XXXX

JoMEHH HHHM HHEH HEHH
PO MEEN HENE XHEE |(HExE
HHHN HHEE KEXN NNNE

HEHK | HHEH ENXH KENK A
3 T o

B mmn mmEE MmN EMEM
b ommmu mamnm maum Exxu

z WHMN NXMNM NNNN NXXH H
+ | =

& xwx| wxxx) xxxx| xrxx
MMM MMHM O MEHM MMM
D ENMM XMMNH NENH ENEX |

Cpzioni di riepilogo. ..

annulla <« Indietro Sevanki = Eire

Scelta del tipo di ordinamento

5. Si sceglie il tipo di Layot e si prosegue.

Creazione guidata Report |

scegliere il layvout da utilizzare con il report,

CLlayout | [ Srientamento —
™ Con rigntri * Verticale
™ 4 blocchi " Crizzontale

EXAHAHK

e— " Bordato 1
KXHIH HHEX ™ Bordato 2

i AfAA AfAA ARAR O AAAR

WEREE MEERE MENME HMEME AR % ‘plineato a sinistra 1

WRMEE KMEME MEMER MMM MEEN

WEREE MEERE MENME HMEME AR . alineato a sinistra 2

WRMEE KMEME MEMER MMM MEEN

wEEEE M M R
wEEEE M M R
wEEEE M M R

¥ Reqola la larghezza dei campi per
includerli bukki in una pagina

annulla < Indietro Seanki = Eine

Scelta tipo di Layout

6. Si sceglie il tipo di stile da utilizzare e si prosegue con Avanti.
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sceqgliere lo stile da utilizzare.

KKKK XKKX
i

Titolo

Etichetic
Controllo da dettaglio

Formale

GEnerico
Grassekko
Grigio chiaro
Ridokto

Creazione guidata Report |

annulla <« Indietro

Avanti =

Fire

Scelta dello stile

7. Sida il nome al report e si termina con Fine. Per convenzione si puo decidere che il

nome di tutti i report inizi con R_

Il risultato finale e il seguente:

R Awrticoli

Articola

Articolo

Articalo

Agrmi
Codice Descridone Prerm Lorda
AR U040 400240 ratonco £3,00 £380
AGRUMIZ03S 30035 ovale £2,70 £3,24
AR UMIZ020 2020 £200 €240
Ngre
Codice Descridone Prermo Londo
M AREZ030 3030 £3,00 €380
M &R E 2020 2020 £2,0 £2 .40
Frata
Codice Descrigone Prerm Lorda
PRATCS03S 3035 £280 £33
PR ATO3030 3030 £240 €3,
PRATC2020 2020 £2,00 £2,40
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Report R-Articoli

Nella visualizzazione del report, prima di essere stampato, sono disponibili i seguenti

bottoni

Bottone Significato

Lk ~ Passa alla visualizzazione struttura e Anteprima di stampa
= Stampa il report
J@ Zoom della pagina
IEE BH | Visualizzazione di una pagina, due pagine, pit pagine (4 x 5 Max)
e o1 | Viausaliizzione al 10%, 25%, 50%, 75%, 100%, 150%, 200%
0 adattata allo schermo (pagina intera)
Chiudi Chiude la visualizzazione del report
N . Esporta il report in formato Word o Excel
Apre la finestra database
=R Crea un nuovo oggetto database

Visualuzzazione Struttura Report

La visualizzazione della struttura consente di modificare il report creato automaticamente.

Non solo, € anche un buon metodo per imparare a utilizzare questa modalita.

NE
)

# [ntestazione repork

R Articoti | | | | | | | | | |

# Intestazione pagina

# Intestazione Articolo

Articolo Anticolo
Codice Descliziond Prezzb Lordo|
& Caorpo
|3|:|din:e | Descripiinne ||F'rezz ||L|:|rdn: |
# Pi& di pagina pagina I
I | I
[=How() | Il ="Ragina | & [Fage]ds " i " db fPages]

# Pi& di pagina repork

Struttura Report R_Articoli
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Come si vede sono presenti cinque aree:

. Intestazione report: Il contenuto viene stampato solo una volta e serve a dare
informazioni introduttive o il titolo.

. Intestazione Pagina: Il contenuto viene ripetuto nell'area superiore di ogni pagina.
Nel report di tipo tabulare puo contenere i titoli delle colonne.

. Intestazione Articolo: Nel caso di report per raggruppamento contiene le
informazioni relative al raggruppamento dei dati.

. Corpo: contiene i record da stampare

. Pie di pagina pagina: Il contenuto viene ripetuto in fondo ad ogni pagina.

. Pie di pagina report: Il contenuto viene stampato alla fine del report

Funzioni particolari

Come si puo notare alla fine della pagina sono presenti delle funzioni particolari. Vediamone
il significato

Funzione Significato Risultato

=Now() Calcola la data corrente lunedi 13 maggio 2002
indica il numero della pagina corrente

="Pagi na "& Page] & di "& Pages] | [Page] e il numero di pagine totali Pagina 1 di 1
[Pages]

Creazione del report mediante la visualizzazione struttura

1. Nella finestra database, selezionare Report e fare click sul bottone Nuovo '@ Nuovo
2. Scelgiere Visualizzazione Struttura e La tabella su cui costruire il report. In questo
modo sara semplice inserire i campi relativi alla tabella.

MNuovo report EE |

Misus ukbura

Creazione quidata Report
b Report skandard: a colonne
G Report standard: tabulare

_reazione quidata Grafico
reazione quidata Ekichetta

Consente di creare un nUoyo
repott sENZa Usare una
procedura guidata,

Sceqliere la tabella o la quer —
origing dei dati dell'oggetto: I":"rt":':'l' -

(04 Annulla |

Creazione Nuovo Report
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3. Inserire nell'intestazione pagina titolo utilizzando il bottone Etichetta STy questo

caso e stato inserito il testo "Articoli”, il tipo di carattere e stato impostato Comic
Sans MS a 24 punti in colore Blu. Per modificare la dimensione della casella di testo si

usa Formato > Dimensione > Al contenuto.

- I
| # Corpo
Etichetta Articoli

4. A questo punto si possono inserire i campi usando la finestra Elenco Campi attivabile
con il bottone E. Si selezionano tutti i campi facendo click sul primo e MAIUS + click
sull'ultimo, e si trascinano nell'area Corpo.

|I||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-3-|-5-|-1

# Intestazione pagina

# Corpo

d
= & B Articoli x|
5 :

=
2

# Pi& di pagina pagina
o

Inserimento campi dalla tabella

5. Sistemare l'allineamento dei vari campi.
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[ IACE I IR (N S

Al
- ;F Corpo _

. ] |

oclic Ly i odice

- = I
fodie: ! Hicolo

S I
!Jescr Zicpe: i eSCriZione
|

|
Fezsny ! FEZE0
|

s

3
_lihililihf—|§._ 'L_"

[=r)
;
:
;
:

# Intestazione pagina

H

ordo ordo

T EEgEmgEmgEmgsS g

# Pi& di pagina pagina
Allineamento dei campi

Se si prova il report con l'anteprima di stampa [& si ottiene il seguente risultato:

Articoll

Codice: AGRIUMIZ0Z0

Articolo Agrumi

Descrizione: 20x20

Frezzo: € 2,00
Lorda €240
Codice: AGRIUMIZ035

Articolo: Agrumi

Descrizione: 30x35 ovale

FPrezzo £ 20N

Anteprima di stampa

Creare il report in forma di tabella

Per spostare le etichette nella parte di Intestazione pagina utilizzare il seguente metodo
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1. Selezionare le etichette a sinistra.

2. Tagliarle con Modifica > Taglia o CTRL + X

3. Allargare l'area intestazione trascinando in giu il cursore + posizionato sopra l'area
corpo fino a 5,5 cm indicati sul righello di sinistra

| |
| |
# Corpo

4. Incollare le etichette con Modifica > Incolla o CTRL + V e posizionarle

|:||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-
j # Intestazione pagina
- Articol

- D':Ei
- [ Porchod

!

3' i

J F Corpo : : :
. |C|:|di|:e |
| !.ﬂ-.rtin:cull::u : :I__
- |Des::rizin:|ne |
Z il—'rezz-:: I I|—_
- |L-:|rd-:| I I I|

a i ;
J # Pi& di pagina pagina
Incolla le etichette

5. Spostando le etichette si puo arrivare al segunete formato del report:

R D D T D D R TR F O T
# Intestazione pagina
Articol
Codige: Artidola:; Degcriziang: Frezyo Lotch:
# Corpo
|Cu:udin::e ||Ar‘tin:clln:u | |Desc:rizin:une | |F'rezzn:u | |L|:|rdn:u |
| | | | | | | | | | | |

# Pi& di pagina pagina

Impostazione del report a colonne

6. Inserire la data utilizzando Inserisci = Data e ora
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Data e ora [ 7 | x| |
—Iv Includi data ok,
™ |unedi 13 maggio 2002
* 13-mag-02 Annulla
" 1305002

—I¥ Includi ora

—Esempic:
13-mag-02 10,36

Inserire la data e I'ora

7. Inserire i numeri di pagina utilizzando Inserisci = Numeri di pagina, specificando il
formato e la posizione.

Mumen di pagina E |

—Formmata
. Pagina M
%' Pagina M di M Annulla

Ik

—Posizione
™ In alto fintestazione)

% In basso (pié di pagina)

allinearmento;

¥ Mumero sulla prima pagina

Inserire i numeri di pagina

Il risultato finale della struttura del report sara la seguente:

D T TR F I X

# Intestazione pagina

Articoll

Codige: _Artigolo; Degcrizioneg: Prezyo: Lordo:
& Corpo
|C|:udice ||Ar1in:-:ull:| | |Descrizi|:une | |F'rezz|:| | |Ln:|rd|:| |
| | | | | | | | | | | |

# PFi& di pagina pagina

2|l |sFormat(Datg(); "Datd breve") & " * &|Format(Time);"Dra brefe 120" | | ="Pagina " &|[Page] | |
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Struttura finale del report

E I'anteprima di stampa sara

Articoli

_Codice: Articalo: Descrizione: _Prezza: _Loarda:
AGRUMIZ2020 Agrurmi 20520 €20 €240
AGRUIMIZ035 Agrumi 3035 ov ale £270 £324
AGRURIA040 Agrarmi 4040 rotondo €300 €3R0
MAREZ020 Mare 20520 €20 €240
MAREZ030 bare 3030 €300 £3R0
FRATOZ020 Prato 20:20 €200 £240
FRATCO3030 Prato 3030 €250 €30
FRATO3035 Prato 30x35 €280 £3736

Report Finale

Funzioni particolari

Per la data e I'ora sono state inserite automaticamente la funzioni

Funzione Significato Risultato

Format (Date();"Data breve") Calcola la data corrente nel formato "Data Breve" | 13-mag-02

Format (Time();"Ora breve 12h" | Calcola I'ora nel formato "Ora breve 12h" 8:30

Utilita per il posizionamento dei campi

. Per selezionare oggetti sulla stessa riga utilizzare la freccia nera sul righello di sinistra

F Corpo

T -1 T T -1  —
ndln:le . | ﬂﬂ.rtln:ln:lh:n . | !
# Pi& di pagina pagina

Selezione di una riga

. Per selezionare oggetti sulla stessa colonna utilizzare la freccia nera sul righello in alto
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|:||"l-'1"'2"'3"'4"

# Intestazione pagina

| ] L]
'C. odide: g Artigolo:
# Corpo
T -1 T T
.?:DdiI:E - i|AHiCDID
| | | |

# Pi& di pagina pagina
Selezione di una colonna

. Per selezionare oggetti nella stessa area tracciare un rettangolo. E' sufficiente che
I'oggetto venga toccato dal rettangolo per essere selezionato

OlgEy - : . ;K

# Intestazione pagina

Codige— Atigots:
# Corpo
(Cadic |l&rticoln |

di | | | |
# Pi& di'pagina pagina

Selezione di un'‘area

LE RELAZIONI

Vediamo come creare le relazioni fra tabelle. Per fare questo ci occorre definire una tabella
T__Acquisti in cui inseriremo la data di acquisto e la quantita per ogni articolo. Per fare
questo ci occorre modificare la tabella T__Articoli e creare un nuovo campo chiave
IDCodice. Questo perché se nella tabella T__Acquisti volessimo fare riferimento al codice
dovremmo definire un campo di tipo testo come per T_Articoli con le conseguenze:

. occupazione di spazio inutile
. problemi nella modifica del codice articolo.

La tabella T_Articoli diventa
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B T_Acquizh : Tabella

I [=] E3

Proprieta campo

Marne carmpo Tipo daki Descrizione
LD ACquist Zontatore
|| ID&rticolo Mumerico
| |Data Datafora
Cuankita Mumerico
Moke Memao
— |

Generale | Ricerca
Dirnensione campo

Inkero lungo

Rluoi valori Incremento

Formata

Etichetta Mum_Acquisko

Indicizzato i (Duplicati non ammessi)

La nuova tabella T_Articoli

La nuova tabella T _Acquisti sara invece:

B T_Acquisti - Tabella M=] E3

Mome campo Tipo dati Descrizione | =
% | IDACquisti Contatore
|| IDCodice Murnetico
| |Data Datafora
| | Guantita Murnericol Rd
Moke Mema
= =

izenerale | Ricerca

Dirmensione campo
Formako

Posizioni decimali
Maschera di input

Intero lungo

Automatiche

Etichetta Quantita
Yalore predefinito 1]

Yalido se

Messaggio errare

Richigsto Mo
Indicizzato Mo

Vediamo ora come creare il collegamento tra le due tabelle definendo la relazione.

Tabella T__Acquisti
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J NOTA: Una relazione pu0 essere creata solo fra due campi di identici tipi e dimensioni.

Definizione delle relazioni

Per definire le relazioni occorre utilizzare il bottone “g. Apparira la seguente schermata:

Microzoft Acceszs - [Relazioni]
JE%' File Modifica Visualizza Relazioni Sktrumenti Finestra @ | |i|

IDEE|EREY|iB2RS BC 8% B
.

H omeArtic. .

|.ﬁ.rt||:|:|||:|

T_I"-.Iu:ume.ﬁ.rticn:uli_ID
Descrizione ;I

4] | ;ILI
|F'r|:|nt|:| | | | I_l | l_l ﬂ

La finestra delle Relazioni

. . . . 3+
1. Per aggiungere la relazione T__Acquisti occorre premere il bottone "E. A questo
punto compare la finestra Mostra tabella

Mostra tabella EHE |

Tabelle |Query | Enkrambe | Bagiungi
= - Chiudi
T .ﬁ.cqmsh
T_Articali

T_Momedrticali

Finestra Mostra tabella

2. Selezionare la tabella T__Acquisti e fare click su Aggiungi. Chiudere la finestra. Ora la
nuova relazione appare inseme alle altre.
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Microzoft Access - [Relazioni]
Jnﬁ Fil= Modifica Visualizza Relazioni  Strumenti Finestra ¢ - =] x|

DEHZRY| 2RSS 8 x| EE-
T_NomeAic... :I

Arkical -
I FEICOID T_I"-.In:ume.ﬁ.rtin:nli_ID

Descrizione
Prezzao

< | _'*I;I
|F‘r|:|nt|:| | | | l_ | | I_ | ﬁ

Tabella T__Acquisti inserita

3. Ora vogliamo creare una relazione tra e IDCodice in T_Articoli e IDCodice in
T_Acquisti. Per fare questo semplicemente facciamo click su IDCodice in T_Articoli
e trasciniamo il puntatore sulla tabella T__Acquisti.

Microzoft Acceszs - [Relazioni]
Jﬂfﬂn File= Modifica “isualizza Relazioni Strumenti Finestra ? -|I5’|i|

DEeH &EEY| & BR % 8EX|EE-
2
Descrizione

1
IDérticok f
Articalo o0
Prezzao
-
L | I I 3

|P'r|:|r|l:-:| | | | I_ | | I_ | /f

Creazione della relazione

Codice
T_Maomedrticali_ID

4. A guesto punto bisogna dare una serie di indicazioni nella finestra Modifica relazioni.
o Applica integrita referenziale
o Aggiorna campi correlati a catena
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Modifica relazioni EE3 |

Tabella/query: Tabella/query correlata: Crea
|7 _articoli ~Jr_acquisti =l =
annulla
IDCodice | IDCodice -]
— Tipo join. ..
f : ey Z .
v applica inkeqgrita referenziale! ree e

¥ Aggiorna campi correlati a catena

[™ Elimina record correlati a cakena

Tipo relazione Urio-a-ralki

Finestra Modifica relazioni

5. Terminare facendo click su Crea. La relazione é stata creata.
6. Salvare il layout delle relazioni Attraverso File > Salva.

Microzoft Access - [Relazioni]
Jﬂ-ﬁ File Modifica Visualizza Relazioni Strumenti Finestra ¢ -|5’|i|

IDeE|EEV =R 5 E B X 2 a- k.

Crew—

1 —
Articalo Codice IDCodice
T_Mormehrticoli_ID

Descrizione Quantita
Prezzo
< | _*I_I
|F'r-:|nl:-:| | | | I_l | I_l /Jf".:

Relazione tra T_Articoli e T_Acquisti

Relazione 1 a N

Significa che un record in una tabella ha piu corrispondenze in un'altra tabella. Infatti
possono essere fatti piu acquisti con lo stesso codice articolo. Per definizione la tabella
T__Articoli si definisce principale , mentre la tabella T__Acquisti viene definita correlata. Il
fatto che la relazione sia 1 a molti € dovuto anche dal fatto che IDCodice € un campo
chiave nella relazione T__Articoli.

Integrita refernziale

Significa che nel database non potranno esistere record orfani. In pratica Access fa in modo
che nella tabella correlata non si creino record che non hanno corrispondenze con un record
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nella tabella principale. Non potra esistere un acquisto che fa riferimento a un codice
inesistente.

Aggiorna i campi correlati a catena

Se attivo significa che se si modifica il campo chiave nella tabella principale, i record
associati nella tabella correlata verranno automaticamente modificati.

Se non e attivo impedisce l'operazione di modifica.

Elimina i campi correlati a catena (da usare con molta cautela)

Se attivo significa che se si elimina il campo chiave nella tabella principale, i record
associati nella tabella correlata verranno automaticamente eliminati.

Se non e attivo impedisce l'operazione di cancellazione.

Nell'esempio si é scelto di non eliminare gli articoli.

Ricerca

Quando si lavora con i campi chiave numerici diventa scomodo aprire una tabella, per
esempio T_Articoli per sapere qual'e in numero I1DCodice corrispondente per poi inserirlo
nella tabella T__Acquisti. Per lavorare unicamente con i codici degli articoli bisogna
utilizzare le ricerche che vengono definite nella struttura della tabella.

1. Si seleziona in questo caso la tabella T__Acquisti e la si apre in modalita struttura con
ESI;ruttura

2. Selezionare il campo IDCodice

3. Si utilizza la scheda Ricerca e si imposta la Casella combinata
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B T_Acquizh : Tabella M=l E
Maome campo Tipo dati Descrizione .

% | IDAcquisti Contatore

| | IDCodice Mumerico

| |Data Data/ora

|| Quantits Mumerico

| |Mote Memo hd

Proprieta campo
imenerale  Ricerca

Visualizza cantrollo

asella di kesto
asella di testo

Casella di riepilogo
Zasella combinata

Scelta della casella combinata per la ricerca

4. In Origine riga si fa click sul bottone k=l per creare la query di ricerca.

B T_Acquizh : Tabella M=l E
Mome campo Tipo dati Descrizione -

% | IDAcquisti Contatore

| | IDCodice Mumerico

| |Data Datajora

|| Quantits Mumerico

| |Mote Memo hd

Proprieta campo
ienerale  Ricerca

Visualizza controllo
Tipo origine riga
Qrigine riga
Colonna associata
Mumero colonne
Inkestazioni colonne
Larghezza colonne
Fighe in elenco
Larghezza elenco
Soloin elenco

Zasella combinata
Tabella)query

1 &b

1
Mo

(5]
Auktomakica
Mo

Bottone per la definizione della ricerca dei dati

5. Attraverso la finestra Mostra tabella si inserisce la tabella T_Articoli
6. Vengono inseriti i campi Codice e IDCodice. In questo modo verranno visualizzati i
codici in chiaro e il risultato della selezione sara il valore del campo chiave 1Dcodice

http://www.centroreiki.org/abaco/manuali/T_Access.htm (62 di 91) [17/11/2002 2.58.43]



Corsi di Informatica- Manuale Corso

=8 Istruzione SOL : Generatore d... [lj[=] E3

Campo: |Codice IDCodice |
Tabella: | T_Articoli T_Arkicali |

Ordinamenta: | -
Moskra:

Crikeri:

Qppure: ~
4| | >

Creazione della query di ricerca

7. Si puo salvare la query con il nome Q_CodiceArticolo

Codice | IDCodice |
| AGRUMIZ020 1
| AGRUMISO35
| AGRUMI4040
_|MARE2020
| |MARE3030
__|PRATOZ020
| PRATO30E0
PRATOS035

[mu R uy Ry [ N N R

Ad

(Contatore)
isultato di Q_CodiceArticolo

Py

8. Chiudere il generatore di query con la X e dire di si per salvare le modifiche. La Query
creata ora si trova come Origine riga.
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B T_Acquizh : Tabella

IS [=] E3

Proprieta campo

Maome campo Tipo dati Descrizione .
% | IDAcquisti Contatore
| | IDCodice Mumerico
| |Data Data/ora
|| Quantits Mumerico
| |Moke Memo

=l

Generale  Ricerca

Misualizza controllo
Tipo origine riga
Qrigine riga
Colonna associata
Mumero colonne
Inkestazioni colonne
Larghezza colonne
Righe in elenco
Larghezza elenco
Soloin elenco

Zasella combinata
Tabella)query

Q) Codicedrticolo
1

1

Mo

g
Auktomakica
u]

Q_CodiceArticolo in Origine riga

9. A questo punto bisogna indicare che il risultato della ricerca va preso dalla seconda
colonna della query (IDCodice)indicando come colonna associata 2

B T_Acquisti - Tabella

P [=] E3

Proprietd campo

Mome campo Tipo dati Descrizione .
% | IDACquisti Contatore
| | IDCadice Mumerico
| |Data Datajora
| |Quankits Nurmetico
| |Make Mermo

[

Generale  Ricerca

Visualizza controllo
Tipo arigine riga
Originge riga
Colonna associata
Murnero colonne
Intestazioni colonne
Larghezza colonne
Righe in elenco
Larghezza elenco
Soloin elenco

Zasella combinata
Tabellajquery

ﬁ Codicedrticolo

1
Mo

g
Aukornakica
Mo

Impostazione finale della ricerca

10. Una volta salvata la tabella si puo passare alla visualizzazione del foglio dati con El

Come si notera e semplice la scelta del codice articolo.
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B T_Acquizh : Tabella
Hum_Acquisto i Quantita

(Contatare)
AGRUMIZ020
AGRUMI30355

AGREUMI4040

MAREZ020 X
MARESO30
FRATOZ2020
FRATOS05E0
PREATO3035

Record: HI 1 II 1)Lk |H|H%| dil

Immissione dei dati in T_Acquisti facilitata

Se si volesse vedere anche IDCodice occorrerebbe cambiare il numero di colonne e
portarlo a 2

Altre utili opzioni
. Righe in elenco
Indica quante righe possono essere visualizzate nel menu a discesa
. Solo in elenco

Impostato a Si significa che non e possibile scrivere direttamente un valore nel
campo, ma va scelto tra quelli in elenco.

ESEMPI DI QUERY

Query per la tabella T_Aquisti

Questa tabella ha anche un campo data. Per questo € possibile impostare una query di
riepilogo sulle date.

1. Creare una query mediante una creazione guidata
2. Sceglie re Riepilogo e nelle Opzioni di riepilogo impostare Somma
3. Scegliere di raggruppare le date per mese
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Creazione guidata Query semplice |

scegliere con guale ordine raggruppare le date nella quersy,
-

| i
T o we et NGO O EQ.Enlza,l'clra Univoca
2 uHE WEn snn 1989 =
3 unn onnn onnn 002 Ly
2 owan o nan 1994 = Mese
4 unn onnn sann (1995 -

{ Trimestre

™ anno

annulla | <« Indietro Sevanki = Eire

Scelta dell'ordine per le date

4. Salvare la Query con il nome Q__Acquisti

Il risultato della query é il seguente

gzt _Acquizti : Query di zelezione

Data per mese |Somma Di (| Primo Di Note | Expr1004
b | eEWINIENEN - | febbraio 2002 20 24025

| [AGRUME020 gennaio 2002 Jo 24024
| [AGRUNMIE035 febbraio 2002 15 24025
| [AGRUMIE03S gennaio 2002 27 24024

AGREUMI4040 gennaio 2002 31 24024

MAREZ0Z0 gennaio 2002 34 24024
PRATO3030 gennaia 2002 24024

Record: H| 4 || 1k |H|H9| di 7

Query di riepilogo sulle date

Come si pud notare c'é un raggruppamento per mesi ma questi ultimi non sono in ordine
cronologico. Per creare un ordine occorre inserire nella query anche il campo data con
criterio crescente e con Mostra disattivato.
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gzt _Acquish - Query di selezione

Zampa: | Primo Di Moke; Mok [Year{[T Acquiski]
Tabella: |T_Acquisti
Formnula: | Primo R.aggrupparenta
Crdinarmento:

Mastra:
Crikeri |
JppUre: |

1 ol 3

Aggiunta del campo Data

Data
T_Acquiski

Faggrupparento
_rescente

Per le Note il sistema ha scelto di visualizzare la prima delle note con Primo.
Per il raggruppamento delle date e stata inserita la formula

Data per nese: Format $([T_Acquisti].[Data];"' mmm aaaa')

Dal campo Data della tabella T__Acquisti la data viene rappresentata con anno e mese.
Con questo valore viene costruito il raggruppamento

Per in campo anno la data viene trasformata in un numero: I'anno viene moltiplicato per 12
e a questo numero viene sommato il mese-1:

Year ([ T_Acquisti].[Data])*12+DatePart (' m ;[ T_Acquisti].[Data])-1)

Per visualizzare la situazione per ese puo essere opportuno visualizzare solo i dati seguenti:
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gzt @ _Acquish - Query di selezione

Cannpo:
Tabella:
Formula:
Qrdinamento;
Moskra:
_titeri:
CppUre:

vaba per mese: Forjk

IDCodice

Somma Di Quantita;

T_Acquiski

T_Acquiski

R.aggrupparmento

R.aggrupparmento

SOmma

4

Il risutato e il seguente

Impostazione finale della query

Data per mese|  Articolo  [Sommal|
| ¥ [gennaio 2002 PRATO3030 20
| [gennaio 2002 MAREZ0Z0 34
| |gennaio 2002 AGRLINMIA040 31
| [gennaio 2002 AGRUMIS035 27
| [gennaio 2002 AGRUMEOZ0 s
| [febbraio 2002 | AGRUMIS035 15
| |febbraio 2002 AGRLUME020 20

Risultato

Perché tutto questo funzioni correttamente il campo Data nella tabella T_Acquisti deve
essere indicizzato
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B T_Acquizh : Tabella [_ O] x|
Maorne carpo Tipo daki Descrizione .
% | IDACquisti Contatore
|| IDCodice Murnetico
| B|Data Datafora
Cuankita Mumerico
Moke Memao
— =

Proprieta campo

GEenerale | Ricerca

Formakto Drata in cifre
Maschera di inpukt

Etichetta Data

Yalore predefinito

Yalido se

Messaggio errare

Richiesto Mo

Indicizzato Si {Duplicati ammessi)

Campo Data indicizato

GLI INDICI

Servono a tenere la tabella ordinata. Un indice e una piccola tabella sempre ordinata
costituita da riferimenti ai record della tabella principale. Questa tecnica permette di poter
ordinare la tabella secondo vari criteri. Nel caso della tabella T__Acquisti le ricerce possono
essere fatte per data o per Articolo. Costruire un indice su questi campi semplifica la ricerca
dei record.

Per creare un indice si lavora in modalita struttura con la tabella

1. Si seleziona il campo, nell'esempio € stato scelto data
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B T_Acquizh : Tabella M=l E3
Maome campo Tipo dati Descrizione | =
% | IDAcquisti Contatore
|| IDCodice Nurmetico
| B Data Datafora
Quankitd Mumerico
Moke Memo
— =

Proprieta campo

Generale | Ricerca |

Formato Drata in cifre

Maschera di inpuk

Etichetta Drata

‘alore predefinito Date () | =
Malido se

Messaggio errare

Richiesto Mo

Indicizzato 3i (Cuplicati ammessi)

Creazione di un indice

2. Si imposta in campo indicizzato a
5 Si (Duplicati ammessi)
5 Si (duplicati non ammessi)

Nel caso della data i duplicati sono ammessi: piu acquisti possono essere fatti nella stessa
data.

Se un indice non ammette duplicati, per esempio il codice articolo, il sistema garantisce che
non possano esserci due valori uguali.

J NOTA: Per ogni record inserito, modificato, cancellato, gli indici devono essere aggiornati.
E per questo che per evitare rallentamenti nell'utilizzo del database I'uso degli indici deve
essere fatto con cura.

UTILITA’

Operazioni nei report e nelle sottomaschere

Si costruisce la query Q_TotaleAcquisti definita come segue:
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gzt [ TotaleAquist - Query di zelezione

1

HE o

Campa: |IDCodice Huantita | —
Tabella: [T_Acquisti T_Acquisti =
Formula: |Raggrupparnento Sornma
Crdinamento:
Mastra;:
Criteri:

Cppure: b
| | b

Query Q_TotaleAcquisti

Il risultato della query é il seguente:

Articolo  [SommaDiQual
AGRUMIZOZOIR 55
| [AGREUMIE035 42
| [AGREUMIA040 31
| [MAREZDZ0 34
| [PRATOE030 20
Risultato

Vogliamo costruire ora una maschera M_TotaleAcquisti per visualizzare il risultato della
query e fare una somma di tutto quello che é stato acquistato.

1. Mediante la creazione guidata si costruisce la maschrea sulla query Q_TotaleAcquisti
inserendo tutti i campi.
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Creazione guidata Mazchera |

Sceqgliere | campi da includere nella maschera,

E possibile scegliere da pitl kabelle o query,

Tabelle)query
IQuery: )_Tokaledquisti ;l

Campi disponibili: Campi selezionati:
IDCodice
Sommalbicuantita

R

=

Ly EN

annulla | < Indietra Sevanki = Eire

Cosrtuzione della maschera M_TotaleAcquisti

2. Si sceglie il formato Tabulare, lo stile e si slava con il nome M_TotaleAcquisti. Il
risultato ¢ il seguente:

B M_TotaleAquisti [_ O] x|

Articolo SommaDiQuantitda 2
AGRUMI2020 =1 =]
|AGRUMIZ035 =1 42|
|AGRUMI4040 = 31|
MAREZ020 | 34
PRATOZ030 2 | 20|

—
-
—

Record: H|1|| 1 I*IHIH*I dis

Maschera M_TotaleAcquisti

3. Lavorando nella modalita Struttura apportiamo le seguenti modifiche: L'etichetta
SommadiQuantita viene modificata in Totale
4. Si allarga lo spazio del Pié di pagina e attraverso la casella degli strumenti attivabile

con 2 si crea una casella di testo con il bottone @bl
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B M_TotaleAquisti - Mazchera [_ (O] x|

el 12 1 3 & 5 LB F g
# Inkeskazione maschera
|n.rtil:dlllu H Tuteile|l
+ C-:uréu:u I
fiDCodice | BormaDiquantits. |I
# Fig& u_lli paginelu Aschs I I I I I

I
jato

|
TNDn a550C

Creazione della casella di testo

Facendo clic sulla parte di testo si cancella I'eticetta con CANC

Utilizzando la finestra proprieta per la casella di testo attivabile con si imposta
I'origine del controllo al valore

=Somma( [ SommabDi Quantita])

"' Caszella di testo: Testob Ed

Forrnako Dati | Everto I Altra I Tutte I
CQrigine controlla . . ... L s ommal[Sommabicuar = |-
Maschera diinput . . . ... ..

‘alore predefinito . .. ...

Malidose . ... ...

Messaggio errore . ... L

abilitato . L. S

Bloccato ., 00 Mo

Ricerca con Filkro

Impostazione predefinit:

Origine del controllo per la casella di testo

Per facilitare I'immissone dei dati si puo utilizzare anche la maschera di zoom
attivabile con MAIUSC + F2

7. Si puo aggiundere un'intestazione e il risultato € il seguente.
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# Intestazione maschera
ARTICOLI ACOQUISTATI |

) ‘I’A‘r't'ifq?lﬁ I Ty
! II T
# Corpo

IDCodice

~|ommaDiquantits. |I

# Pi& di pagina maschera

I I
rnal[Sormn|

I
[=Sarm

Inserimento del titolo

La maschera visualizzata e :

& M_TotaleAquisti Hi=] E3

e

ARTICOLT ACQUISTATI | =

Articolo Totale
SGRUIMIZO0Z20 - 5g)
IBGRUMIZ03S = 42|
[SGRIMI4040 | 31|
MAREZ020 = 34
PRATO3030 - 20

| i85 o

Record: HI 1 II 1 [k |H|H%| di 5

Risultato

I Folgi secondari
Quando due o piu tabelle sono collegate tramite una relazione si possono utilizzare i folgi

secondari. Avendo colledato la tabella degli acquisti agli articoli, ogni volta che si apre la
T_Articoli appare la seguente schermata:
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B T_Articohl : Tabella M=l E3
IDCodice Codice Articolo | Descrizione | Prezzo
| 1 AGRUMIZOZ0  Agrumi 2020 €200
[ 2 AGRUMIZOZS  Agrumi 3035 owale €270
A a3 AGRUMIA040  Agrumi 40x40 rotondo . £3,00
_9 4 MAREZ020 | Mare 2020 €200
| o MARE3O30 | Mare 30x30 €300
| G PRATOZ020  Prato 20:20 £200
| 7 PRATO3030 Prato 30x30 €250
| 3 PRATO3035  Prato 30x35 €280
> (Contatore) |
IRecnrd: H|4|| g h|H|HE| dig

Tabella T_Articoli

Il segno + che compare a sinistra significa che facendovi € possibile espandere il foglio
associato:

B T_Articoli : Tabella _ [O] x|
IDCodice Codice Articolo | Descrizione | Prezzo
| 1 AGRUMIZ020  Agrumi 20220 €200
™ 2 AGRUMIEOES  Agrumi 30x35 ovale £2,70
™ 3 AGRUMIA0A0  Agrumi 40x40 rotondo | €300
b |- 4 MAREZOZ0  Mare 2020 €200
Mum_Acquisto] Data | Quantita | Hote
b b 1z2mo02 4
L 3 140102 10
| g 1501102 5
L 11 20/01002 15
| E (Contatore) 200502 0
| 5 MARE3O30  Mare 3030 €300
[ b PRATOZ2020  Prato 20x20 €200
| 7 PRATOS030  Prato 30x30 €2 A0
+ g PRATOS035  Prato 035 €280
(Contatare)
Recaord: H| 1 || 1/ ¢ |H |HE| di 4

Foglio associato a T_Articoli

Facendo click sul segno meno il foglio associato verra chiuso.

Creazione della maschera con sottomeschere

Utilizzando una maschera é possibile rappresentare questi dati un un formato piu semplice:
per ogni articolo si avra il dettaglio degli acquisti.

1. In Maschere utilizzare Crea una maschera mediante una creazione guidata.

2. Dalla tabella T_Articoli inserire: Codice, Descrizione, Prezzo
Dalla tabella T_NomeArticoli inserire: Articolo
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Dalla tabella T__Acquisti inserire: Data, Quantita, Note

Creazione guidata Mazchera |

Sceqgliere | campi da includere nella maschera,

E possibile scegliere da pitl kabelle o query,

Tabellefquery

ITaI:neIIa: T_Acquiski ;l
Campi disponibili: Campi selezionati;
IDWAcquiski Codice
;l Descrizione
on | Prezzo
Arkicolo
Data
= | Quankitd
= |

annulla | < Indietra Sevanki = Eire

Inserimento dei campi

3. Scegliere di visualizzare i dati in base a T__Articoli in modo da avere la mashera con
sottomaschere

Creazione guidata Maschera |

Sceqgliere come wisualizzare i dati,

Codice, Descrizione, Prezzo, Articolo

In base a T;F'.cquisti
In base a T_Momedrticoli

Data, Quantita, Mote

f* Maschera con sottomaschere ¢ Maschere collegate

annulla < Indietro fvanti = Eine

Visualizzazione in base a T_Articoli

Scegliere il layout tabulare e proseguire
Scelgiere lo stile e proseguire
Dare i nomi M_Articoli e SM_Acquisti ripsettivamente alla maschera e alla

oo A
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sottomaschera

Sceqgliere i bitoli da asseqnare alle maschere,

Creazione guidata Mazchera |

Maschera; IM_.ﬁ.rticDIi

Sottomaschera; |SI‘~'1_F'.|:|:|I.|isl:i

Tutke le informazioni necessarie per la creazione della
maschera sono ora disponibili,

sceqgliere un'opzione:

% Aprive la maschera per visualizzare o inserire informazioni

" Modificare |a struttura della maschera

[T wisualizza la Guida sull'utiizzo della maschera.

annulla « Indietro

Seranti = Fine

Scelta dei titoli delle maschere

7. Terminare con Fine

Il risultato, € come sempre, da sistemare in modalita struttura

B M_Articoli

4

Codice

Descrizione

Prezzo

Articolo

SMAcouisti

=13
&ERLMIZ020 =
20x20
£€ 2,00
Agrimi
Data  Quantitd Note | —

Pi[ ra/01/02]| ]

| 20/01/02|| 30| -
Record: 14 < || 1 ke e diz '

Record: H| 1 II 1k |H |Ht-| di 3

Maschera M__Articoli

1. L'etichetta SM__Acquisti puo essere cancellata
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2. La sottomaschera si puo spostare a sinistra

B M_Articol - Mazchera M=l

D|-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-s-|-1u-|-11-|-12-|-13-|-‘“
||| ¥ Intestazione maschera
# Corpo

. I [ I I |

- |||Codide Codice

1_ | | 1 1 | 1 | |

- |Descriziune Descrizione

2_ I I I I

- |||Prezzp Prezzo

3 |[Articoto rticolo

N L = .
.?%MZF.EHHIE! |1|2|3|4|5|E|?|8|-3':I
- # Intestazione maschera

g | Datal| Quantita|Note

- # Corpo

E T T T - T T T T T

- - ||[pata |[Quantita  |Mote

. - | | -

14 | | 3

T

- | | I I I I I I I I
J # Pi& di pagina maschera -
4| | ri

Agendo opportunamente sui vari campi la maschera puo diventare:

B M_Articoli - Mazchera _ O] x|

|I||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-3-1-3-|-1u-|-11-|-12-|-13-|
||| ¥ Intestazione maschera
F Corpo

[ | | | [ |

~ || |codige \(Codice |
1 |HPeserzione Descrizions -
'_ - | _| I I I T I I I I I

- || |articolo lrticolo |
2 |F'rezz|:| |F‘rezzc|

N N D T R =
- # Intestazione maschera

+ 10l - 1l Data|| | Quantit]] [Note -
- F Corpo

211 - || [Data Quantita Mote i
- # Pi& di pagina maschera -

E | T I 1 I T T T T T T T T T ﬂI |
J # Fie di pagina maschera T|

l | i

Nuovo formato della maschera M_Articoli

E verra visualizzata come
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B3 M_Articoli 0] x]
¥ Codice ISGRUMIZO020 |
Descrizione 2020 |
Articolo Agrumi |
Prezzo | £ 2,00
Data Quantita  Note |~
P ig4j01)02] g o
20/01/02| 30|
01/02/02| 20| b
*| 20/05/02] 0 |;|
Fecord: H|1||—1 b e ek dis ll |»
record: 14| < [[T 1 v |wi|e#|dis 1] | ]

Risultato finale
Inserimento della somma delle quantita acquistate

E' possibile aggiungere la somma delle quantita acquistate inserendo un totale nella
sottomaschera. per fare questo occorre

Chiudere tutte le maschrere e aprire la sottomaschera SM_Acquisti
Allargare lo spazio del pie di pagina

Inserire una casella di testo e mettere come etichetta Totale:

Nella casella di testo inserire come origine controllo

RPONPE

=Somma([ Quantita])

B 5M_Acquish : Maschera (_ (O] x|

# Inteskazione maschera

M Data||| Quantit3| |Nuljle

& Corpo
- |||pata [Quantits Note
_J # Pi& di pagina maschera

Aggl unta del Totale

5. Salvare la sottomaschera. il risultato sara
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B M_Articoli Mi=]

¥ Codice IAGRIUMIZ020 |
Descrizione 2020 |
Articolo sgrurmi |
Prezzo | £ 2,00

Data Quantitad - MNote |
P 14/01/02] g .

| 20jo1/02 30|

| 01j02j02] 20|
Totale: i
Record: 4] [T 1 v |eir#|di3 1] ILI_I

Record: H| q || 1k |H |H&| di 3

Nuova maschera M_Articoli

Inserire il totale acquistato
Volgiamo ilserire il totale acquistato dato dal totale moltiplicato per il prezzo.

1. Lavorando con la sottomaschera SM__Acquisti occorre dare un'etichetta al totale.
Attraverso la finestra proprieta viene inserita I'etichetta TotaleArticoli.

i Casella di testo: TotaleArticoli E4

F-::rmal:l:ul Daki IEvent-:u

. Totalearticol]
=5ommal[ Juankita])

Mome elemento , . ...
CQrigine contralla . . ..
Formako . .00 00000
Posizioni decimali . . .. ... .. Automatiche
Maschera diinput . . . ... ..
‘alore predefinito . .. ...,
Malidose .. ... ... . ..
Messaggio errore . ... L
Testo barrastato ... ... ..

Funzione taskto INYID , . ., . Predefinita

Consenti correz, automatica . S

Miibile . . ..o S

Misualizza . oo .0 SEmpre

Merbicale . . ... L Mo

abilitato . .. S

Bloccato . ..o Mo

Ricercaconfiltra, ... ... .. Impostazione predef lI
T =kl mmimmm — ke = k= - Bl

Aggiunta dell'etichetta TotaleArticoli

2. Aggiungi una casella di testo e nell'etichetta si inserisce Totale Acquistato
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B M_Articol - Maschera (_ (O] x|

D T I I I
[ # Intestazione maschera

ICodice Codice
1: "Bescrjzione IDes::rizil:unel I
N |.i-'1.rtil:ljl|l:l |ﬂ\rti||:|:|h:| | I
Ei IPrezzp |F'rezlz|:| | I | q\E‘
3_D|-|-1-|-2-|-3-I|-4-I|-5-I|-s-|-? W R TR Py
- # Intestazione maschera
+ 11l - 1| Data||| Quantita| |Nu11le —
N # Corpo I
S -[lpata Jouantta ot [
- # Fig éli paginelu masch:ara I I I I I I I I I -
di | Cmg

Aggiunta della casella di testo

3. Utilizzando la finestra proprieta si inserisce la formula
=[ Prezzo] *[ SM_Acqui sti]! Total eArticoli
Per il Formato si utilizza Euro con due cifre decimali
i Caszella di testo: Testol10 E4d
Farmatao I Craki I Eventao I Alkro Tutte |
Mome elemento . . ... ... .. TestolO -
Origine controlla ... =[Prezzo]*[3M_Acquisti]! Totaledrticoli
Formata . . ... 0000 e Eura
Posizioni decimali . . .. ... .. g R
Mascheradiinput . . . ... ..
‘alore predefinito , . ... ..
Malidose . ... .0
Messaggio errore . ... L
Testo barrastato . ... . ...
Furzione taskto INYIO, .. . . Predefinita
Consenti correz, automatica . 3
Misibile . ..o S
Misualizza . ..o 0 SEMpre
Merkicale . ... L Mo
Bbilitato .o Si
Bloccato . ... ... ... Mo
Ricercaconfilbro, .. ..o Impostazione predefinita database
Tkl mmimemm =tk =i - hl- ;I
Proprieta della casella di testo
4. 1l risultato e il seguente:
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B2 M_Articoli _ O]

¥ Codice o
Descrizione 2020 |
Articolo Agrumi |
Prezzo | £ 2,00| Totale acquistato £ 116,00

Data Quantita MNote -
P 140102 g
| =20/01/02] 30|
| o1j0z/0z2 20|
*[ 21jo5/02] 0

Total:
Record: 14| 4 || 1 v e ]|r#] diz 1| |_*|_I
Record: 14 < || U v [ele#]dis 1] |+

Risultato finale con il Totale Acquistato

Migliorie grafiche

Si puo eliminare la barra di scorrimento orizzontale della sottomaschera. Per fare questo
occorre lavorare con la sottomaschera visualizzata dalla maschera M__Articoli.

1. Fare click sul quadratino nero della sottomaschera SM_Acquisti

B M_Articol - Maschera M=l E3

D N I e D F T

T' i . T T T T T T T T T T '_I
Articlo |rticol |

2 I I | - T I I I

- |Prezzp Prezzo | Tofale acuistafo ||=[Prezzo]*[SM_Acc|

- T T | 1 T T T

. I R I R =

# Inteskazions maschera
| Data||| Quantits] Nofe —
# Corpo I
[Data Touantita  |Nate

# P& di pagina maschera

|Tuta|€l : | =5|:|mma|:[l:;2;ua

J # Pi& di pagina maschera -
4| I rl

Selezione della sottomaschera SM__Acquisti

2. In barre di scorrimento selezionare Verticale
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' Maschera
Formate | pati | Everto | aAlro | Tutte |
Etichetka . . .......... .. aM_Acoquiski -
Visualizzazione predefinita . . Maschere continue
Wisualizzazioni consentite . . . Entrambe
Barre scarrimento . . ... <
Selettori record
Pulsarti spostamenta . . . . .. Orizzantale
Linee di divisione . . . . ..... verticale
Dimensioni automatiche , ., . LEntrambe
Centratura automatica . .. .. Mo
Stlebordo, .. Dirmensionabile
Casella menu contralla . L . ., S
Pulsanki ingrand. friduzione . . Entrambi
Pulsante chiusura . . ... ... Si
Pulsante Guida rapida . . . . . Mo
Larghezza . ... ... ...... 12,772 cm
Immaginge . ..o e (bitmap)
Tipoimmagine . . . ........ Incorporata ﬂ

Eliminazione delle barre di scorrimento

3. Per eliminare i pulsanti che consentono la selezione dei record si seleziona No per i
Pulsanti spostamento.
4. Siimposta a No anche Linee di divisione e Selettori record.

' Maschera
Formato | pati | Evento | Ao | Tutte |
Etichetta . . .......... .. SM_Acquiski -
VMisualizzazione predefinita . . Maschere conkinue
Visualizzazioni consentite . . . Entrambe
Barre scartimento . . ... ‘erticale
Selettorirecord L L. L. L
Pulsanki spostamento . . . . .
Linee di divisiong . . . . ... .. 0
Dimensioni automatiche . . .. 3
Centratura automatica . . ... Mo
Stlebordo . ..o Dirmensionabile
Casella menu contraolla . L . . S
Pulsanki ingrand. friduzione . . Entrambi
Pulsante chiusura . . . ... .. S
Pulsanke Guida rapida . . . . . Mo
Larghezza . ... ... ...... 12,772 cm
IMmnagine . oo (bitrmap)
Tipoimmagine . . . ... ... .. Incorparata j

5. Il risultato é il seguente:
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B3 M_Articoli M=] E3

B ¢ odice |
Descrizione 2020 |
Articolo Agrurmi |
Prezzo | € 2,00 Totale acquistato € 116,00

Data Quantitd - Note =
14,0102 a
20/01/02 a0
a1/0z/0z 20
21/05/02 ]

Totale: -
Record: H|1|| 1 v | e ]r#] dig 1] |L|

Maschera migliorata

La barra verticale consente di scorrere I'elenco di pit acquisti.

Utilizzo della maschera solo per lI'introduzione degli acquisti.

Se la maschera M_Articoli deve essere utilizzata solo per inserire gli acquisti, bisogna
evitare che l'utente possa modificare il codice, la descrizione, I'Articolo, il Prezzo e il
Totale Acquistato. In questo caso bisogna impostare nella finestra proprieta, scheda Dati:

. Bloccato Si
. Abilitato No

E' importante I'ordine in cui dare queste due impostazioni.
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' Caszella di testo: TestolD
Formako Datki ] Evenko l &ltro ] Tutte l
CQrigine contralla . . . ... =[Prezzo]*[3M_fcquisti]! Tokaledr

Mascheradiinput . . . ... ..
‘alore predefinito , . ...,

Malidose . ... e

Messaggio errore ..

Abilitata , Mol d
Bloccato . . ... ..., S

Ricercaconfilbro, ., ... Impostazione predefinita databas:

Blocco dei campi

In questo modo non é possibile modificare questi campi utilizzando la maschera
M__Articoli. Puo per questo scopo essere creata un'altra maschera per modificare tutti i
dati relativi ai singoli articoli.

Creazione di un report con i sottoreport

Vogliamo inserire le stesse informazioni della maschera M_Articoli in un report. In questo
modo verra visualizzato il dettaglio di tutto cio che e stato acquistato.

1. Si attiva la Creazione guidata dei Report
2. Siinseriscono i seguenti campi:

1 Codice dalla tabella T_Articoli

o Articolo dalla tabella T_NomeArticoli

1 Descrizione dalla tabella T_Articoli

o Prezzo dalla tabella T _Articoli

s Data dalla tabella T__Acquisti

o Quantita dalla tabella T__Acquisti

o Note dalla tabella T__Acquisti

3. Si sceglie la visualizzazione in base a T_Articoli
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Creazione guidata Report |

sceqgliere come wisualizzare i dati,

Zodice, Articolo, Descrizione, Prezzo

Data, Quantita, Moke

Inb
In base a T_Momedrticoli

2| &ltre inFormazioni

annulla <« Indietro Sevanki = Eire

Visualizzazione dei dati in base a T_Articoli

4. Non si aggiungono livelli di gruppo e si prosegue
5. Per quanto riguarda il report di dettaglio si ordinano gli acquisti in base alla Data

Creazione guidata Report |

Sceqgliere il tipo di ordinamento e informazioni di riepilogo da utilizzare per i record di dettaglio,

E possibile ordinare i record in base ad un massimo di

E quatkro campi, in senso crescente o decrescente,
oo e e
A
1 IDaI:a -] 4
1 2 3 4
e s ] s 2 - ;|
.ﬁ. HEHE HHEE HEHE HEEHE z

L ommmw omnamn mman mEnm
T MMM NMNM MENM ENHN
HENN WHHE HENN NERE

HHKH HHHE RN RHHH o
3 o o

B | MMMN | WENH MHEN
b o mxww Mot mmxx

z WHMN NXMNM NNNN NXXH H
+ | =

B mmex mxmmm wEEm| wxmE
HHHH HHEE KEXN NNNE
D HHHM HHMH HENM HEHHX

Cpzioni di riepiloga... |

annulla < Indietro Sevanki = Fine

Ordinamento in base alla data del report di dettaglio

6. Si sceglie il layout Allineato a sinistra 2 e il foglio orientato verticalmente.
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Creazione guidata Report |

sceqgliere il layvout da utilizzare con il repart,

Clayout | [ Orienkarmento —
™ Con rientri (¥ verticale
™ A blocchi " Orizzontale

| EHEX HHH
e " Bordato 1
ARRARARAA ™ Bordato 2
MHEH JMMN  MENX KM 300NN =
P NN RHME MR N ™ alineato a sinistra 1
WOHMN MMEN MENME NN RN :
N WAEEE MEN EEN RN % ‘alineato a sinistra 2
T R T T
MR RN MMM NN
WM N MMM NN
P R T T
¥ Regola la larghezza dei campi per

includerli bukki in una pagina

annulla | <« Indietro Sevanki = Eire

Scelta del layout

7. Si sceglie lo stile da utilizzare (Es Societa)
8. Si attrubuisce il nome al report R_Articoli.
9. Si temina con Fine. Il risultato ¢ il seguente:

R Articoki

Codice AGRURE (20

Arficalo Agramy

Deserigione 220

FPrego 4,00

Date Cheanntd Note

14001 a2 a
2001 a2 o
[ R a
Codice AGRUMISOSS
Arficalo Agramy
Desorimone T 55 prale
Frego A

Date Cheanntd Note

Report R_Articoli

Per ogni articolo compare il dettaglio di cio che e stato acquistato. Utilizzando la modalita
struttura e possibile migliorare il report.
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Inserire il totale acquistato per ogni articolo
Come per la maschera si vuole inserire il tiotale acquistato.
1. Si attiva la modalita struttura.

2. Attraverso Visualizza > Ordinamento e raggruppamento, si attiva il Pie di pagina
pe IDCodice

Ordinamento e raggruppamento Ed

Zampo 0 espressiane riterio ordinamento | -
|iMﬁ

;l _rescente
Daka _rescente

Proprietd gruppo

Intestazione (gruppo) i
Fi& di pagina {gruppo)
Faggruppa secondo qgni valare

Intervalla raggruppar, 1
Skampa sezione unita Messuno

Attivazione pie di pagina

3. Si disegna con il bottone @bl una casella di testo. Si inserisce I'etichetta Totale

{¥ B_Articoli - Report

N N D N D I O E I T I L T

# Intestazione repork

Articoli Acquistati 2001-200

# Intestazione IDCodice
Codite Ciopdice

Artichio Arficoln Preiro Frazzeo ||

Diats | @uaniita i|r~1nte |
-‘ﬁé_l;_p;gina IDCDEE;_N'\I\
Tf'atade Sam Tl:aI:[GuE rri

Wiﬂ@gina padin

[=diow ) Il ="Hagina | & [Fage]ds " i " & fPages]|

# Pi& di pagina repork

4-| »

Nuova casella di testo Totale

4. Attraverso la maschera proprieta si imposta I'origine del controllo a
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=Somma([ Quantita])

Formnato I [rati I Everto I Alkro Tutte |

Mome elermento . . ... Totalesrticoli -
Crigine controlla L. =3ommar[ Juankita])

Formato . 0o en s Standard

Posizioni decimali . ... ... .. 1]

Maschera diinput . . . ... .. [
Misibile . ..o S

Merbicale . . ... L Mo

Mascondi duplicaki . .. ... .. Mo

Espandibile . . . .......... Mo

Riducibile , . ............ Mo

Sormma parziale .. ... Mo

Simistra . ..o 2,229 cm

Dia margine superiore . . . . . . 0,099 i ll

Casella di testo TotaleArticoli

5. Il risultato con opportune modifiche per la disposizione dei campi € il seguente:

Avrticoli Acquistatt 2001-2002
Codice AGFRUM2020
Articola Agrumg FPrezo £2,00

Deserigone 20020
Data Chiantibd Note

1401 02 g
200102 30
02Oz 20
Totale a8
Codice AFRUMIZO3S
Articolo Aprurg Prezo £2.70

Deserigone  T0x30 owals
Diata Chuanitd Note

1401 02 12

200102 14

00z 14
Tolale 42
Codice AGRIMIEQ

Stampa dei totali

Inserire il Totale Acquistato
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Per inserire il totale acquistato occorre anche qui inserire una nuova casella di testo

1.

3.

Inserire una casella di testo e nel campo etichetta scrivere Totale Acquistato

i R_Aurticoli - Beport

j # Intestazione report

Articoli Acquistati 2001-200

# Intestazione pagina
¥ Intestazions IDCodice

2 || Pesctitone——Sarerisigne "'Ta{ﬂk—ftfw: jerlodrpenli]

|| Datal

& Corpo

Diata |

Guani'rté

# PFie di pagina IDCodice

| I'ata.dle

| mma(j2uantita])

|=Nr.:lw fl

| | ="Ragmna

& [Fa)

be] s " 1 " b fPages]

# Fie di pagina report

3

|

|

J # Pi& di pagina pagina
|

a

Nuova casella di testo

Attraverso la finestra proprieta si inserisce come origine dei dati

=[ Prezzo] *[ Tot al eArticoli]

si imposta il formato

' Caszella di testo: TotaleAcquistato Ed

Daki I Eventa
Mome elementa ... 00
Crigine controlla . ...
Farmato . .. ... 0o v a0

Posizioni decimali . . . .. ... .
Maschera diinput . . . ... ..

Misibile .. oo
Merkicale . ... oL

Mascondi duplicaki . .. ... ..
Espandibile . . ... ........
Riducibile . . . ... ........
Somma parziale .. ...
Simistra oo

Da margine superiote . . . . ..

Formata I

Euro con due cifre decimali

| altro Tutte |

Totalescquistatol -
=[Prezzo*[ Totaledrticoli]

Euro

Mo
13,665 cm

1,704 cm ;l

Proprieta per la casella di testo TotaleAcquistato

Il report diventa
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Articoli Acquistati 2001-2002

Codice AFRUM2020
Articolo Agrum Frezo £2,00
Dezerigone 2020 Totale Acguistalo. £ 11600
Diata Chuanitd Note
140102 3 =
200010 02 1]
[IRELALINS 20
Totale 58
Codice AFRUM 035
Articola Agrumg Prezo £2,70
Degerigone I35 owrle Totale Acguistaln: £ 113,40
Data Chiantitd Note
140 D2 12
20002 15
Oz 15
Tokale 42
Codice AFRUMIM0

Report con il totale acquistato

Appendice

Significato

MAIUSC + F2 | finestra di zoom
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